Instituto Nacional de
Metrologia de Colombia

CIRCULAR INTERNA No. 002 - 2026
Bogota D.C., 29 de enero de 2026

Para: Subdirectores, Jefes de Oficina (enlaces financieros -
presupuestales).

Asunto: Calendario de Solicitud de PAC e instrucciones para la vigencia
2026.

Reciban un cordial saludo,

Con el propédsito de tener una base para la gestion de los pagos mensualizados,
realizar un seguimiento oportuno a la ejecucion del PAC y evitar el castigo de
recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico MHCP, se
establecen las siguientes directrices para la solicitud de PAC por parte de las
dependencias u oficinas:

e El PAC deberd ser solicitado Unicamente a través del correo electrénico
tesoreria@inm.gov.co, durante los tres (3) primeros dias habiles del
mes, por el jefe de la oficina o dependencia, o quien él delegue, de
acuerdo con el siguiente cronograma:

Mes a Solicitar Plazo de envio de la Solicitud
Marzo Del 2 al 4 de febrero de 2026
Abril Del 2 al 4 de marzo de 2026
Mayo Del 1 al 7 de abril de 2026
Junio Del 4 al 6 de mayo de 2026
Julio Del 1 al 3 de junio de 2026

Agosto Del 1 al 3 de julio de 2026
Septiembre Del 3 al 5 de agosto de 2026

Octubre Del 1 al 3 de septiembre de 2026
Noviembre Del 1 al 5 de octubre de 2026
Diciembre Del 3 al 5 de noviembre de 2026

e Las solicitudes que sean radicadas posterior a las fechas aqui indicadas,
seran tomadas como solicitudes extraordinarias, por lo que no se
garantiza su gestién ante el MHCP dentro del mes.
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e EI PAC a solicitar corresponde a los pagos que se proyectan realizar en el
mes siguiente, es decir que, en febrero se solicitaran los recursos de
marzo, en marzo los de abril, y asi sucesivamente.

e Los recursos que se solicitan deben corresponder a aquellos de los cuales
se tiene garantia de que se ejecutaran, es decir, que ya cuenten con
compromiso presupuestal. Para el caso de las resoluciones, el PAC podra
ser solicitado, aun cuando no se cuente con el RP, siempre que exista
garantia del pago.

Es indispensable que, al interior de la oficina o dependencia responsable
de la solicitud del PAC, se haga un estudio minucioso de los recursos
necesarios, ya que no ejecutar los mismos expone al INM a un castigo por
parte del MHCP, lo que significa que no se contara con recursos para
realizar pagos.

Para el caso del PAC de diciembre debe considerarse que se realiza el
pago de dos honorarios de contratistas (noviembre y diciembre) y que,
como regla general, el plazo maximo de ejecucién de contratos es el 31
de diciembre; en ese orden de ideas, deberia solicitarse la totalidad de los
recursos pendientes por ejecutar a menos que se tenga certeza de la
constitucion de reservas presupuestales.

e El PAC se ejecuta cuando los documentos cumplen con todas las
condiciones para el pago y se registra la obligacion presupuestal, por esta
razon es indispensable que los documentos que se radican para pago sean
validados previamente por los supervisores.

e La posiciéon de PAC debera registrarse en la columna denominada “Tipo
de Gasto” en el formato de solicitud de PAC A-01-F-006 en su Uultima
version. El criterio para determinarla obedece a la relacién entre la
posicion del catdlogo de gasto y la fuente, contenidos en el Registro
Presupuestal, como se muestra a continuacién:

Rubro Presupuestal de Gasto  Fuente Posicion de PAC

A-01 Nacidn 1-1

A-02 Nacion 1-2

A-03 Nacidn 1-3

A-03 Propios 7-3

C Nacidn 3-8

C Propios 9-1
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Ejemplo: La posicion de PAC para el caso que se muestra a continuacion
es 1-2 ya que la posicidn del catalogo de gasto es “A-02" y la fuente es
“Nacioén”.

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

35-05-00 INSTITUTO L A-02-02-02-008-004 E':EI?;ICIOS DE

mﬂmom" DE METROLOGIA - lTRANSMISION Y SUMINISTRO DE
INFORMACION

Nacién 10 CSF

e El dia décimo de cada mes o en su defecto el dia habil siguiente, el GIT
de Gestion Financiera enviara a los jefes de oficina o dependencias, la
alerta de los recursos solicitados que a la fecha no se hayan usado, con el
fin de que estos sean ejecutados dentro del mismo mes.

e El Ultimo dia habil de cada mes, se remitira una alerta a los jefes de oficina
con el propdsito de que se confirmen los recursos de la solicitud de PAC.
Si el valor es superior al inicialmente solicitado, la diferencia se tomara
como una solicitud extraordinaria. Si por el contrario es menor, se
realizara el respectivo aplazamiento de recursos, evitando asi el castigo
de PAC.

Si se requiere alguna orientacién al respecto por favor contactar a la profesional
especializada con funciones de tesoreria Fernanda Herrera Nifio al buzdén
tesoreria@inm.gov.co.

La presente circular habra de publicarse en la pagina WEB de la entidad y a su
vez ser comunicada y socializada a través de los medios de comunicacién
previstos.
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Elabolyé: —— Vviso:

Fernanda Herrera Nifio José Alvaro Bermudez

Profesional especializado Secretario General

GIT Gestion Financiera Secretaria General
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