
 Cód. 

Sección
Sección

Cód. 

Subsección 1
Subsección 1 Cód. Serie Serie

Cód. 

Subserie
Subserie Documental

100
DIRECCIÓN 

GENERAL
5 ACTAS 4

Actas Comité de 

Conciliación y 

Defensa Judicial

100
DIRECCIÓN 

GENERAL
5 ACTAS 16

Actas de Negociación 

Sindical

100
DIRECCIÓN 

GENERAL
60 CONCEPTOS 1 Conceptos Jurídicos

100
DIRECCIÓN 

GENERAL
85 DERECHOS DE PETICIÓN

100
DIRECCIÓN 

GENERAL
135 INFORMES 11 Informes de Gestión

100
DIRECCIÓN 

GENERAL
215 PROCESOS JURíDICOS 2 Procesos judiciales

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
5 ACTAS 8

Actas de Comité

Institucional de

Gestión y Desempeño 

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
5 ACTAS 10

Actas de Equipo

Asesor Técnico

Científico

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
5 ACTAS 13

Actas de Equipo

Asesor Técnico en

Arquitectura 

Empresarial y

Gobierno de Datos

del INM

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
20

ANTEPROYECTOS DE

PRESUPUESTO

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
100 ESTUDIOS 1

Estudio de tasas,

economicos y

financieros

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
135 INFORMES 11 Informes de Gestión

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
146

INSTRUMENTOS DE

GESTIÓN  
1

Instrumentos de 

gestión de 

Arquitectura 

empresarial

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
195 PLANES 1 Planes CONPES

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
195 PLANES 4

Planes de Acción

Anual

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
195 PLANES 16

Planes de

transparencia y ética

pública

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
195 PLANES 17

Planes Estratégicos

Institucionales

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
195 PLANES 20

Planes Estratégicos

Sectoriales

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
225 PROYECTOS 2

Proyectos de

Arquitectura 

empresarial

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
225 PROYECTOS 6

Proyectos de

cooperación 

internacional 

110
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
225 PROYECTOS 7

Proyectos de

Inversión

115

GRUPO DE TRABAJO 

DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE 

GESTIÓN

5 ACTAS 11
Actas de Revisión por

la Dirección

115

GRUPO DE TRABAJO 

DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE 

GESTIÓN

135 INFORMES 3

Informes de

Auditorías Externas e

Internas

115

GRUPO DE TRABAJO 

DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE 

GESTIÓN

135 INFORMES 16

Informes de Gestión

de Indicadores de

proceso

115

GRUPO DE TRABAJO 

DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE 

GESTIÓN

195 PLANES 5

Planes de Acciones

correctivas, 

preventivas y de

mejora

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL
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115

GRUPO DE TRABAJO 

DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE 

GESTIÓN

195 PLANES 6
Planes de gestión del

riesgo

115

GRUPO DE TRABAJO 

DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE 

GESTIÓN

195 PLANES 12

Planes de

Implementación y

Mejora del Modelo

Integrado de

Planeación y Gestión -

MIPG

115

GRUPO DE TRABAJO 

DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE 

GESTIÓN

207

PROCESOS DE 

EVALUACIÓN Y 

ACREADITACIÓN DE 

CAPACIDADES DE 

MEDICIÓN Y CALIBRACIÓN 

1

Procesos de 

evaluación Intra e 

Inter Regional de 

Capacidades de 

Medición y 

Calibración

115

GRUPO DE TRABAJO 

DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE 

GESTIÓN

207

PROCESOS DE 

EVALUACIÓN Y 

ACREADITACIÓN DE 

CAPACIDADES DE 

MEDICIÓN Y CALIBRACIÓN 

3

Registros de la 

Presentación y 

aprobación al Quality 

Sistem Task Force - 

QSTF de Capacidades 

de Medición y 

Calibración

115

GRUPO DE TRABAJO 

DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE 

GESTIÓN

250 REPORTES 1

Reporte de

seguimiento a

ISOLUCION

115

GRUPO DE TRABAJO 

DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE 

GESTIÓN

255

SOLICITUDES DE

ELABORACIÓN, 

MODIFICACIÓN O

ELIMINACIÓN DE LA

DOCUMENTACIÓN DEL

SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

85 DERECHOS DE PETICIÓN

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

135 INFORMES 1
Informes a otras 

entidades

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

135 INFORMES 9

Informes de 

Adquisición, 

Desarrollo y 

Mantenimiento de 

Software y 

Automatización de 

Mediciones

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

135 INFORMES 11 Informes de Gestión

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

135 INFORMES 12

Informes de 

mantenimiento de 

infraestructura 

tecnológica

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

146
INSTRUMENTOS DE

GESTIÓN  
2

Instrumentos de 

gestión de 

Arquitectura de 

Gobierno y Gestión 

de TI

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

146
INSTRUMENTOS DE

GESTIÓN  
3

Instrumentos de 

gestión de Seguridad 

de la información 

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

150 INVENTARIOS 1
Inventario de activos 

de información
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120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

150 INVENTARIOS 3

Inventario de 

Componentes de 

Información

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

150 INVENTARIOS 4

Inventario de los 

recursos disponibles 

en la gestión de TI

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

150 INVENTARIOS 5

Inventario de los 

Servicios Prestados 

por TI

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

195 PLANES 15
Planes de seguridad 

de la información

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

195 PLANES 22

Planes de Tecnología 

de Riesgos y 

Seguridad de la 

Información

120

OFICINA DE 

INFORMÁTICA Y 

DESARROLLO 

TECNOLÓGICO

195 PLANES 23

Planes Estratégicos 

de Tecnología de la 

Información

130
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
5 ACTAS 6

Actas de comité 

institucional de 

Coordinación de 

Control Interno

130
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
30 BOLETINES 1

Boletín de 

Autocontrol

130
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
85 DERECHOS DE PETICIÓN

130
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
135 INFORMES 5

Informes de 

Auditorias Internas 

de Gestión

130
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
135 INFORMES 19

Informes 

Institucionales de 

Control Interno

130
OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
195 PLANES 13

Planes de 

mejoramiento 

institucional

200
SECRETARIA 

GENERAL
10 ACTOS ADMINISTRATIVOS 1 Resoluciones

200
SECRETARIA 

GENERAL
50 CIRCULARES 1

Circulares 

dispositivas

200
SECRETARIA 

GENERAL
50 CIRCULARES 2

Circulares 

informativas

200
SECRETARIA 

GENERAL
85 DERECHOS DE PETICIÓN

200
SECRETARIA 

GENERAL
135 INFORMES 11 Informes de Gestión

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

5 ACTAS 7
Actas de Comité 

Evaluador de Bajas

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

30 BOLETINES 3
Boletín mensual de 

Almacén

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

55
COMPROBANTES DE 

ALMACEN
1

Comprobantes de 

baja de bienes de 

almacén

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

55
COMPROBANTES DE 

ALMACEN
2

Comprobantes de 

egreso de bienes de 

almacén

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

55
COMPROBANTES DE 

ALMACEN
3

Comprobantes de 

Ingreso de bienes de 

almacén
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210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

55
COMPROBANTES DE 

ALMACEN
4

Comprobantes de 

reintegro de bienes 

de almacén

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

55
COMPROBANTES DE 

ALMACEN
5

Comprobantes de 

Traslado de bienes de 

almacén

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

70

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICALES

1

Consecutivo de 

comunicaciones 

oficiales enviadas

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

70

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICALES

2

Consecutivo de 

comunicaciones 

oficiales recibidas

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

79
DECLARACIONES DE 

COMERCIO EXTERIOR
1

Declaraciones de 

exportación

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

79
DECLARACIONES DE 

COMERCIO EXTERIOR
2

Declaraciones de 

importación

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

85 DERECHOS DE PETICIÓN

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

120 HISTORIALES 1
Historiales de bienes 

Inmuebles

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

120 HISTORIALES 2
Historiales de 

Vehículos

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

140
INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
1

Cuadros de 

Clasificación 

Documental - CCD

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

140
INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
2

Inventarios 

documentales de 

Archivo Central

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

140
INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
3

Planes institucionales 

de archivos – PINAR

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

140
INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
4

Programas de 

Gestión Documental - 

PGD

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

140
INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS
5

Tablas de Retención 

Documental -TRD

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
3

Instrumentos de 

control de acceso 

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
4

Instrumentos de 

Control de Aseo

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
9

Instrumentos de 

Control de 

Mensajería

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
10

Instrumentos de 

Control de Préstamos
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210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
11

Instrumentos de 

Control de Vigilancia

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

150 INVENTARIOS 2 Inventario de bienes

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

195 PLANES 2
Planes Anuales de 

Adquisiciones

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

195 PLANES 3
Planes del Sistema de

Gestión ambiental

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

196

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES 

1

Planes de 

transferencias 

documentales 

primarias

210

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

220 PROGRAMAS   2

Programa de 

mantenimiento de 

bienes y equipos

210

GRUPO DE TRABAJO 

DE  GESTIÓN DE  

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

230

REGISTRO DE 

OPERACIONES DE CAJA 

MENOR 

220

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN JURÍDICA, 

CONTRACTUAL Y DE 

INVESTIGACIONES DE 

CARACTER 

DISCIPLINARIO

5 ACTAS 3

Actas equipo 

transversal de 

Contratación

220

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN JURÍDICA, 

CONTRACTUAL Y DE 

INVESTIGACIONES DE 

CARACTER 

DISCIPLINARIO

15
CARTAS DE ACEPTACIÓN 

DE OFERTA

220

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN JURÍDICA, 

CONTRACTUAL Y DE 

INVESTIGACIONES DE 

CARACTER 

DISCIPLINARIO

75 CONTRATOS 

220

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN JURÍDICA, 

CONTRACTUAL Y DE 

INVESTIGACIONES DE 

CARACTER 

DISCIPLINARIO

76 CONVENIOS

220

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN JURÍDICA, 

CONTRACTUAL Y DE 

INVESTIGACIONES DE 

CARACTER 

DISCIPLINARIO

85 DERECHOS DE PETICIÓN

220

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN JURÍDICA, 

CONTRACTUAL Y DE 

INVESTIGACIONES DE 

CARACTER 

DISCIPLINARIO

185 ORDENES DE COMPRA

220

GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN JURÍDICA, 

CONTRACTUAL Y DE 

INVESTIGACIONES DE 

CARACTER 

DISCIPLINARIO

215 PROCESOS JURíDICOS 1
Procesos 

disciplinarios

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
40 CERTIFICADOS  4

Certificados de 

ingresos y 

retenciones
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230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
45

CERTIFICADOS DE 

DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
51

COMPROBANTES 

CONTABLES
1

Comprobantes 

contables de egreso

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
51

COMPROBANTES 

CONTABLES
2

Comprobantes 

contables de ingreso

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
51

COMPROBANTES 

CONTABLES
3

Comprobantes 

contables de 

Reintegro 

Presupuestal

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
51

COMPROBANTES 

CONTABLES
4

Comprobantes 

contables de traslado 

CUN

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
65 CONCILIACIONES 1

Conciliaciones 

bancarias

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
65 CONCILIACIONES 2

Conciliaciones de 

almacén

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
65 CONCILIACIONES 3

Conciliaciones de 

contingente judicial

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
65 CONCILIACIONES 4

Conciliaciones de 

incapacidades

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
65 CONCILIACIONES 5

Conciliaciones de 

ingreso

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
65 CONCILIACIONES 6

Conciliaciones de 

operaciones 

reciprocas

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
65 CONCILIACIONES 7

Conciliaciones de 

seguridad social

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
80

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS
1

Declaraciones de 

estampilla pro UNAL

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
80

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS
2

Declaraciones de 

FONSECON

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
80

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS
3

Declaraciones de 

información exógena 

Distrital 

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
80

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS
4

Declaraciones de 

información exógena 

Nacional

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
80

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS
5

Declaraciones de 

ingresos y patrimonio

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
80

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS
6

Declaraciones de 

Retenciones en la 

Fuente

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
80

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS
7

Declaraciones de 

Retenciones de Ica

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
85 DERECHOS DE PETICIÓN

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
95 ESTADOS FINANCIEROS

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
135 INFORMES 18

Informes de 

Ejecución 

Presupuestal

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
160

LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES
1 Libro Diario Oficial

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
160

LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES
2 Libro Mayor Oficial
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230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
170

LIBROS DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL
1 Libros de gastos

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
170

LIBROS DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL
3

Libros de vigencias 

futuras

230
GRUPO DE TRABAJO 

GESTIÓN FINANCIERA 
220 PROGRAMAS   1

Programa Anual 

Mensualizado de caja 

PAC

230

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN 

FINANCIERA 

240
REGISTROS 

PRESUPUESTALES

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

5 ACTAS 1
Actas Comisión de 

Personal

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

5 ACTAS 5
Actas Comité de 

Convivencia Laboral

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

5 ACTAS 9

Actas de Comité 

Paritario de Salud y 

Seguridad en el 

Trabajo - COPASST

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

85 DERECHOS DE PETICIÓN

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

125 HISTORIAS LABORALES  

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

135 INFORMES 11 Informes de Gestión

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

135 INFORMES 20
Informes a entes de 

control

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

175
MEMORIAS DE COMISIÓN

DE SERVICIOS
1

Memorias de 

comisión de servicios 

al exterior

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

175
MEMORIAS DE COMISIÓN

DE SERVICIOS
2

Memorias de 

comisión de servicios 

al interior

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

180 NOMINAS

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

195 PLANES 7
Planes de Bienestar 

Laboral e Incentivos

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

195 PLANES 9

Planes de garantia de

personas en

condición de

discapacidad

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

195 PLANES 10

Planes de gestión del

conocimiento e

innovación

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

195 PLANES 11

Planes de trabajo 

anual del Sistema de 

Gestión de Seguridad 

y Salud en el Trabajo 

– SG - SST

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

195 PLANES 14
Planes estrategicos 

de talento humano

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

195 PLANES 18
Planes Institucionales 

de Capacitación

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

245

PROCESOS DE GESTIÓN 

DEL RENDIMIENTO Y 

ACUERDOS DE GESTIÓN

1
Procesos de acuerdos 

de gestión

240

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO

245

PROCESOS DE GESTIÓN 

DEL RENDIMIENTO Y 

ACUERDOS DE GESTIÓN

2
Procesos de gestión 

del rendimiento  

300

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

FÍSICA

5 ACTAS 14

Actas mesas de 

trabajo técnico 

científico



 Cód. 

Sección
Sección

Cód. 

Subsección 1
Subsección 1 Cód. Serie Serie

Cód. 

Subserie
Subserie Documental

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

300

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

FÍSICA

85 DERECHOS DE PETICIÓN

300

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

FÍSICA

105 ESTUDIOS TÉCNICOS 1

Estudios Técnicos 

designación de 

Patrones Nacionales

300

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

FÍSICA

135 INFORMES 11 Informes de Gestión

300

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

FÍSICA

195 PLANES 19

Planes de trazabilidad 

y aseguramiento de 

la validez de los 

resultados

310
GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE I+D+I 
155

INSTRUMENTOS DE 

GESTIÓN DE 

INVESTIGACIÓN

310
GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE I+D+I 
225 PROYECTOS   4

Proyectos de 

investigación, 

desarrollo e 

innovación

320

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

TERMOMETRÍA Y 

MAGNITUDES 

ELÉCTRICAS 

130
HOJA DE VIDA DE EQUIPOS 

METROLÓGICOS

320

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

TERMOMETRÍA Y 

MAGNITUDES 

ELÉCTRICAS 

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
2

Instrumentos de 

control de 

aseguramiento de la 

validez de los 

resultados

320

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

TERMOMETRÍA Y 

MAGNITUDES 

ELÉCTRICAS 

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
19

Instrumentos de 

control para la 

gestión de calidad

320

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

TERMOMETRÍA Y 

MAGNITUDES 

ELÉCTRICAS 

155

INSTRUMENTOS DE 

GESTIÓN DE 

INVESTIGACIÓN

320

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

TERMOMETRÍA Y 

MAGNITUDES 

ELÉCTRICAS 

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

2

Proceso de 

calibración y 

medición corriente 

continua y alterna

320

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

TERMOMETRÍA Y 

MAGNITUDES 

ELÉCTRICAS 

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

9

Proceso de 

calibración y 

medición potencia y 

energía eléctrica

320

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

TERMOMETRÍA Y 

MAGNITUDES 

ELÉCTRICAS 

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

11

Proceso de 

calibración y 

medición 

temperatura y 

humedad

320

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

TERMOMETRÍA Y 

MAGNITUDES 

ELÉCTRICAS 

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

16

Proceso de 

calibración y 

medición calidad de 

energía

320

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

TERMOMETRÍA Y 

MAGNITUDES 

ELÉCTRICAS 

225 PROYECTOS   4

Proyectos de 

investigación, 

desarrollo e 

innovación



 Cód. 

Sección
Sección

Cód. 

Subsección 1
Subsección 1 Cód. Serie Serie

Cód. 

Subserie
Subserie Documental

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

330

GRUPO TRABAJO DE 

MASA Y MAGNITUDES 

RELACIONADAS 

130
HOJA DE VIDA DE EQUIPOS 

METROLÓGICOS

330

GRUPO INTERNO 

TRABAJO DE MASA Y 

MAGNITUDES 

RELACIONADAS 

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
2

Instrumentos de 

control de 

aseguramiento de la 

validez de los 

resultados

330

GRUPO INTERNO 

TRABAJO DE MASA Y 

MAGNITUDES 

RELACIONADAS 

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
18

Instrumentos de 

control para la 

gestión de 

actividades del taller 

de manufactura

330

GRUPO INTERNO 

TRABAJO DE MASA Y 

MAGNITUDES 

RELACIONADAS 

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
19

Instrumentos de 

control para la 

gestión de calidad

330

GRUPO INTERNO 

TRABAJO DE MASA Y 

MAGNITUDES 

RELACIONADAS 

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
20

Instrumentos de 

control para la 

gestión de 

equipamiento del 

taller de manufactura

330

GRUPO INTERNO 

TRABAJO DE MASA Y 

MAGNITUDES 

RELACIONADAS 

155

INSTRUMENTOS DE 

GESTIÓN DE 

INVESTIGACIÓN

330

GRUPO INTERNO 

TRABAJO DE MASA Y 

MAGNITUDES 

RELACIONADAS 

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

3

Proceso de 

calibración y 

medición densidad

330

GRUPO INTERNO 

TRABAJO DE MASA Y 

MAGNITUDES 

RELACIONADAS 

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

7

Proceso de 

calibración y 

medición masa

330

GRUPO INTERNO 

TRABAJO DE MASA Y 

MAGNITUDES 

RELACIONADAS 

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

14

Proceso de 

calibración y 

medición viscosidad

330

GRUPO INTERNO 

TRABAJO DE MASA Y 

MAGNITUDES 

RELACIONADAS 

225 PROYECTOS   4

Proyectos de 

investigación, 

desarrollo e 

innovación

340

GRUPOINTERNO DE 

TRABAJO DE 

MAGNITUDES 

MECÁNICAS 

130
HOJA DE VIDA DE EQUIPOS 

METROLÓGICOS

340

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

MAGNITUDES 

MECÁNICAS 

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
2

Instrumentos de 

control de 

aseguramiento de la 

validez de los 

resultados

340

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

MAGNITUDES 

MECÁNICAS 

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
19

Instrumentos de 

control para la 

gestión de calidad

340

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

MAGNITUDES 

MECÁNICAS 

155

INSTRUMENTOS DE 

GESTIÓN DE 

INVESTIGACIÓN

340

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

MAGNITUDES 

MECÁNICAS 

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

6

Proceso de 

calibración y 

medición fuerza

340

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

MAGNITUDES 

MECÁNICAS 

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

8

Proceso de 

calibración y 

medición par 

torsional



 Cód. 

Sección
Sección

Cód. 

Subsección 1
Subsección 1 Cód. Serie Serie

Cód. 

Subserie
Subserie Documental

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

340

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

MAGNITUDES 

MECÁNICAS 

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

10

Proceso de 

calibración y 

medición presión y 

vacio

340

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

MAGNITUDES 

MECÁNICAS 

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

15

Proceso de 

calibración y 

medición dureza

340

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

MAGNITUDES 

MECÁNICAS 

225 PROYECTOS   4

Proyectos de 

investigación, 

desarrollo e 

innovación

350

GRUPO INTENO DE 

TRABAJO DE 

LONGITUD, TIEMPO Y 

FRECUENCIA Y 

MECÁNICA DE 

FLUIDOS 

130
HOJA DE VIDA DE EQUIPOS 

METROLÓGICOS

350

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

LONGITUD, TIEMPO Y 

FRECUENCIA Y 

MECÁNICA DE 

FLUIDOS

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
2

Instrumentos de 

control de 

aseguramiento de la 

validez de los 

resultados

350

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

LONGITUD, TIEMPO Y 

FRECUENCIA Y 

MECÁNICA DE 

FLUIDOS

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
19

Instrumentos de 

control para la 

gestión de calidad

350

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

LONGITUD, TIEMPO Y 

FRECUENCIA Y 

MECÁNICA DE 

155

INSTRUMENTOS DE 

GESTIÓN DE 

INVESTIGACIÓN

350

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

LONGITUD, TIEMPO Y 

FRECUENCIA Y 

MECÁNICA DE 

FLUIDOS

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

4

Proceso de 

calibración y 

medición longitud

350

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

LONGITUD, TIEMPO Y 

FRECUENCIA Y 

MECÁNICA DE 

FLUIDOS

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

5

Proceso de 

calibración y 

medición flujo de gas

350

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

LONGITUD, TIEMPO Y 

FRECUENCIA Y 

MECÁNICA DE 

FLUIDOS

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

12

Proceso de 

calibración y 

medición tiempo y 

frecuencia

350

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

LONGITUD, TIEMPO Y 

FRECUENCIA Y 

MECÁNICA DE 

FLUIDOS

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

13

Proceso de 

calibración y 

medición volumen

350

GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO DE 

LONGITUD, TIEMPO Y 

FRECUENCIA Y 

MECÁNICA DE 

FLUIDOS

225 PROYECTOS   4

Proyectos de 

investigación, 

desarrollo e 

innovación

400

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

QUÍMICA Y 

BIOLOGÍA

5 ACTAS 14

Actas mesas de 

trabajo técnico 

científico



 Cód. 

Sección
Sección

Cód. 

Subsección 1
Subsección 1 Cód. Serie Serie

Cód. 

Subserie
Subserie Documental

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

400

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

QUÍMICA Y 

BIOLOGÍA

85 DERECHOS DE PETICIÓN

400

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

QUÍMICA Y 

BIOLOGÍA

130
HOJA DE VIDA DE EQUIPOS 

METROLÓGICOS

400

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

QUÍMICA Y 

BIOLOGÍA

135 INFORMES 7

Informes de 

comparaciones 

interlaboratorio

400

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

QUÍMICA Y 

BIOLOGÍA

135 INFORMES 8

Informes de 

desarrollo de 

métodos de medición

400

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

QUÍMICA Y 

BIOLOGÍA

135 INFORMES 11 Informes de Gestión

400

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

QUÍMICA Y 

BIOLOGÍA

135 INFORMES 14

Informes de 

producción de 

materiales de 

referencia

400

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

QUÍMICA Y 

BIOLOGÍA

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
1

Instrumentos de 

control de 

aseguramiento 

metrologíco

400

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

QUÍMICA Y 

BIOLOGÍA

145
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL
19

Instrumentos de 

control para la 

gestión de calidad

400

SUBDIRECCIÓN DE 

METROLOGÍA 

QUÍMICA Y 

BIOLOGÍA

155

INSTRUMENTOS DE 

GESTIÓN DE 

INVESTIGACIÓN

410

GRUPO DE TRABAJO 

DE METROLOGÍA EN 

ALIMENTOS

105 ESTUDIOS TÉCNICOS    1

Estudios Técnicos 

designación de 

Patrones Nacionales

410

GRUPO DE TRABAJO 

DE METROLOGÍA EN 

ALIMENTOS

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

17

Proceso de medición 

de materiales de 

referencia

410

GRUPO DE TRABAJO 

DE METROLOGÍA EN 

ALIMENTOS

225 PROYECTOS   4

Proyectos de 

investigación, 

desarrollo e 

innovación

420

GRUPO DE TRABAJO 

DE METROLOGÍA EN 

SALUD

105 ESTUDIOS TÉCNICOS    1

Estudios Técnicos 

designación de 

Patrones Nacionales

420

GRUPO DE TRABAJO 

DE METROLOGÍA EN 

SALUD

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

17

Proceso de medición 

de materiales de 

referencia

420

GRUPO DE TRABAJO 

DE METROLOGÍA EN 

SALUD

225 PROYECTOS   4

Proyectos de 

investigación, 

desarrollo e 

innovación

430

GRUPO DE TRABAJO 

DE METROLOGÍA EN 

MEDIO AMBIENTE

105 ESTUDIOS TÉCNICOS    1

Estudios Técnicos 

designación de 

Patrones Nacionales

430

GRUPO DE TRABAJO 

DE METROLOGÍA EN 

MEDIO AMBIENTE

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

17

Proceso de medición 

de materiales de 

referencia



 Cód. 

Sección
Sección

Cód. 

Subsección 1
Subsección 1 Cód. Serie Serie

Cód. 

Subserie
Subserie Documental

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

430

GRUPO DE TRABAJO 

DE METROLOGÍA EN 

MEDIO AMBIENTE

225 PROYECTOS   4

Proyectos de 

investigación, 

desarrollo e 

innovación

440

GRUPO DE TRABAJO 

DE METROLOGÍA EN 

MATERIALES Y 

ENERGÍA

105 ESTUDIOS TÉCNICOS    1

Estudios Técnicos 

designación de 

Patrones Nacionales

440

GRUPO DE TRABAJO 

DE METROLOGÍA EN 

MATERIALES Y 

ENERGÍA

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

17

Proceso de medición 

de materiales de 

referencia

440

GRUPO DE TRABAJO 

DE METROLOGÍA EN 

MATERIALES Y 

ENERGÍA

225 PROYECTOS   4

Proyectos de 

investigación, 

desarrollo e 

innovación

450

GRUPO DE TRABAJO 

DE CONFIRMACIÓN 

METROLÓGICA EN 

QUÍMICA Y BIOLOGÍA

105 ESTUDIOS TÉCNICOS    1

Estudios Técnicos 

designación de 

Patrones Nacionales

450

GRUPO DE TRABAJO 

DE CONFIRMACIÓN 

METROLÓGICA EN 

QUÍMICA Y BIOLOGÍA

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

1

Proceso de 

calibración y 

medición de análisis 

espectrofotométrico

450

GRUPO DE TRABAJO 

DE CONFIRMACIÓN 

METROLÓGICA EN 

QUÍMICA Y BIOLOGÍA

205

PROCESO DE CALIBRACIÓN 

Y MEDICIÓN 

METROLÓGICA

17

Proceso de medición 

de materiales de 

referencia

450

GRUPO DE TRABAJO 

DE CONFIRMACIÓN 

METROLÓGICA EN 

QUÍMICA Y BIOLOGÍA

225 PROYECTOS   4

Proyectos de 

investigación, 

desarrollo e 

innovación

500

SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 

METROLÓGICOS Y 

RELACIÓN CON EL 

CIUDADANO

5 ACTAS 14

Actas mesas de 

trabajo técnico 

científico

500

SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 

METROLÓGICOS Y 

RELACIÓN CON EL 

CIUDADANO

85 DERECHOS DE PETICIÓN

500

SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 

METROLÓGICOS Y 

RELACIÓN CON EL 

CIUDADANO

135 INFORMES 2
Informes de atención 

al ciudadano

500

SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 

METROLÓGICOS Y 

RELACIÓN CON EL 

CIUDADANO

135 INFORMES 11 Informes de Gestión

500

SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 

METROLÓGICOS Y 

RELACIÓN CON EL 

CIUDADANO

195 PLANES  21
Planes Estratégicos 

de Comunicaciones



 Cód. 

Sección
Sección

Cód. 

Subsección 1
Subsección 1 Cód. Serie Serie

Cód. 

Subserie
Subserie Documental

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL

500

SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 

METROLÓGICOS Y 

RELACIÓN CON EL 

CIUDADANO

235
PROCESO REGISTROS DE 

PROPIEDAD INTELECTUAL

500

SUBDIRECCIÓN DE 

SERVICIOS 

METROLÓGICOS Y 

RELACIÓN CON EL 

CIUDADANO

250 REPORTES 2

Reportes red 

interinstitucional de 

transparencia y 

anticorrupción - RITA

510

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTÓN DE 

SERVICIOS 

METROLÓGICOS

40 CERTIFICADOS 1

Certificado de 

asistencia servicio de 

capacitación

510

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTÓN DE 

SERVICIOS 

METROLÓGICOS

40 CERTIFICADOS 2
Certificado de 

calibración

510

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTÓN DE 

SERVICIOS 

METROLÓGICOS

40 CERTIFICADOS 3

Certificado de 

materiales de 

referencia

510

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTÓN DE 

SERVICIOS 

METROLÓGICOS

135 INFORMES 11 Informes de Gestión

520

GRUPO DE TRABAJO 

DE GESTIÓN DE 

ENSAYOS DE APTITUD

135 INFORMES 11 Informes de Gestión

520

GRUPO DE TRABAJO 

DE ENSAYOS DE 

APTITUD

135 INFORMES 17

Informes de 

Comparación 

Interlaboratorios y/o 

Ensayos de Aptitud

530

GRUPO DE TRABAJO  

DE ASISTENCIA 

TÉCNICA, RED 

COLOMBIANA DE 

METROLOGÍA E I+D+i

60 CONCEPTOS 3

Conceptos del 

servicio de Asistencia 

Técnica

530

GRUPO DE TRABAJO  

DE ASISTENCIA 

TÉCNICA, RED 

COLOMBIANA DE 

METROLOGÍA E I+D+i

135 INFORMES 11 Informes de Gestión

530

GRUPO DE TRABAJO  

DE ASISTENCIA 

TÉCNICA, RED 

COLOMBIANA DE 

METROLOGÍA E I+D+i

135 INFORMES 21

Informes de la Red 

Colombiana de 

Metrología

530

GRUPO DE TRABAJO  

DE ASISTENCIA 

TÉCNICA, RED 

COLOMBIANA DE 

METROLOGÍA E I+D+i

155

INSTRUMENTOS DE 

GESTIÓN DE 

INVESTIGACIÓN

530

GRUPO DE TRABAJO  

DE ASISTENCIA 

TÉCNICA, RED 

COLOMBIANA DE 

METROLOGÍA E I+D+i

225 PROYECTOS   4

Proyectos de 

investigación, 

desarrollo e 

innovación

530

GRUPO DE TRABAJO  

DE ASISTENCIA 

TÉCNICA, RED 

COLOMBIANA DE 

METROLOGÍA E I+D+i

225 PROYECTOS 5

Proyectos de la 

unidad sectorial de 

normalización


