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CIRCULAR INTERNA No 006
Bogota, 20 de abril de 2023

PARA: SECRETARIO GENERAL, SUBDIRECTORES Y JEFES DE OFICINA DEL
INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA.

DE: DIRECCION GENERAL Y SECRETARIO GENERAL
ASUNTO: Solicitud de PAC 2023 e instrucciones adicionales.

Reciban un cordial saludo,

Con el propésito de realizar un seguimiento oportuno a la ejecucién del PAC para la vigencia 2023,
y evitar el castigo de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico MHCP, se
establecen las siguientes pautas para la solicitud de PAC por parte de las dependencias u oficinas:

1. EI PAC debera ser solicitado uUnicamente a través del correo electrénico
financiera@inm.gov.co, durante los tres (3) primeros dias habiles del mes, por el jefe de la

oficina o dependencia (subdirectores, secretario general, jefes de oficina), de acuerdo con
el siguiente cronograma:

Mes a Solicitar Plazo de envio de la Solicitud
Junio Del 2 al 4 de mayo de 2023
Julio Del 1 al 5 de junio de 2023

Agosto Del 4 al 6 de julio de 2023
Septiembre Del 1 al 3 de agosto de 2023
Octubre Del 1 al 5 de septiembre de 2023
Noviembre Del 2 al 4 de octubre de 2023
Diciembre Del 1 al 3 de noviembre de 2023

2. EI PAC a solicitar corresponde al mes inmediatamente posterior, quiere decir esto, que en
mayo se solicitaran los recursos de junio, en junio los de julio, y asi sucesivamente.

3. Los recursos que se solicitan deben corresponder a aquellos respecto de los cuales se tiene
garantia de que seran ejecutados, es decir, que ya cuenten con compromiso presupuestal.
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4. Es indispensable, que al interior de la oficina o dependencia responsable de la solicitud del
PAC, se haga un estudio minucioso de los recursos necesarios, ya que no ejecutar los
mismos expone al INM a un castigo por parte del MHCP, lo que significa que no se contara
con recursos para realizar pagos.

5. Asimismo, se recomienda que los documentos que se radican para pago ante el Area de
Gestion Financiera estén previamente validados por los supervisores, pues el PAC solo se
ejecuta en el momento en que los mismaos son revisados y no cuentan con subsanaciones.

6. La posicion de PAC deberé registrarse en la columna denominada “Tipo de Gasto” en el
formato de solicitud de PAC. El criterio para determinarla, obedece a la relacion entre la
posicion del catalogo de gasto y la fuente, contenidos en el Registro Presupuestal, como se
muestra a continuacion:

Rubro Presupuestal de Gasto Fuente Posicion de PAC

A-01 Nacion 1-1
A-02 Nacién 1-2
A-03 Nacion 1-3
A-03 Propios 7-3
C Nacion 3-8
C Propios 9-1

Ejemplo: La posicion de PAC para este caso es 1-2 ya que la posicion del catalogo de gasto
es “A-02” y la fuente es “Nacion”.

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
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7. El Grupo de Gestion Financiera enviara a los jefes de oficina o dependencias, la alerta de
los recursos solicitados que a la fecha no se hayan usado, con el fin de que estos sean
ejecutados dentro del mismo mes.

8. Finalizado el mes, el Grupo de Gestion Financiera, remitird a la Secretaria General la
conciliacion entre los recursos solicitados y los recursos ejecutados por cada una de las
oficinas o dependencias, con el fin de determinar el indicador de ejecucion de cada una de
ellas, lo cual sera insumo para la toma de decisiones en caso que se presenten castigos por
parte del MHCP.
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En caso que sea necesaria alguna orientacion al respecto, contactar a sftherrera@inm.gov.co o

mrmarin@inm.gov.co

Cordialmente,

Firmado digitalmente por

Maria del RosarioGonzalez
\‘r%ﬁ &oj@ @mb\a‘f‘@ Mérquez

Fecha: 2023.04.20
10:08:31 -05'00"

Maria del Rosario Gonzalez Marquez
Directora General

Elabor¢: Stephanie Fernanda Herrera Nifio — Analista 5, Area Financiera.
Revis6: José Alvaro Bermudez Aguilar — Secretario General.
Natalia del Pilar Ortiz Valencia — Asesora Direccion General
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José Alvaro Bermudez Aguilar
Secretario General
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