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Estimado Usuario (a):

Para participar en las Capacitaciones en Metrologia es necesario adelantar el proceso de registro e
inscripcion a través de la pagina web del INM, en el Portal de Servicios en Linea, realizar el pago
anticipado y seguir el proceso de legalizacion del mismo, procesos que se describen a
continuacion:

REGISTRO E INSCRIPCION:
A través del link http://servicios.inm.gov.co/portal/RegistroUsuarios.php, se debe adelantar el

proceso de registro el cual culmina con la creacién de una clave y un usuario con los que accedera
siempre al Portal de Servicios en Linea del INM.

En el margen derecho de la pantalla de registro de usuarios, encontrara la ayuda necesaria para
acompafiar el procedimiento de registro.

Una vez registrado, accedera con su clave y usuario nuevamente al Portal de Servicios en Linea,
selecciona el Servicio de Capacitaciones en Metrologia, posteriormente el curso de interés que
cuente con cupos disponibles y realiza el diligenciamiento de la respectiva inscripcién, el aplicativo
generard de manera automética una cotizacibn a nombre de la persona que gestioné el
registro y la pre-inscripcion.

El resultado de esta inscripcibn es un numero de radicado que debe iniciar con el numero
2200XXXX. Es importante resaltar que se requiere adelantar el proceso de inscripcion por cada
participante y capacitacion de interés.

Nota: El registro debe adelantarse como persona natural si el usuario realiza el pago a su nombre
0, como persona juridica si el pago se realiza por parte de una empresa o entidad. Se resalta que el
Recibo Oficial de Caja, se genera a nombre de la persona a la que se emite la cotizacién y no es
posible su modificacién una vez emitido.

El pago debera efectuarse diez (10) dias habiles posteriores a la inscripcién, de lo contrario, el
sistema inhabilitara su inscripcion y dejara disponible el cupo para otros participantes.

FORMA DE PAGO:

Para el pago de las capacitaciones en metrologia, se debe consignar en efectivo o cheque de
gerencia, en la cuenta corriente N° 062 865 050 del Banco de Bogota, a nombre del Instituto
Nacional de Metrologia.

Se debe utilizar el formato de consignacion: “Sistema Nacional de Recaudos comprobante de Pago
Universal Individual”.
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En el espacio “Referencia 1” relacionar: Numero de radicado y en el espacio “Referencia 2”
relacionar el nimero de cédula o el NIT de quien realiza el pago sin ningun tipo de gravamen o
descuentos.

De igual manera pueden realizarse pagos a través de Transferencia Electronica, por medio del
sistema de pagos o portal web de recaudos autorizado y habilitado para el INM. Para estos
recaudos también es necesario tener en cuenta el nimero de radicado del servicio que es requerido
para poder adelantar la transaccion del pago.

Nota: Si ha excedido el término de los diez (10) dias habiles posteriores a la inscripcion para
realizar el pago, antes de realizarlo por favor verifique la disponibilidad de cupos. Para el efecto
puede revisar el cupo de la capacitacion a través del aplicativo o comunicarse con Nidia Hernandez
0 Ana Maria Reyes al teléfono 2542222 extensiones 1417 o 1428 o al celular 3188134901.

LEGALIZACION DEL PAGO:

Una vez realizado el pago se debe remitir al correo electrénico contacto@inm.gov.co, copia legible
del recibo de consignacion, del Reporte de Transferencia exitosa o soporte del pago electrénico. En
el cuerpo del correo se debe indicar el Numero de Radicado de la pre inscripcion, la(s)
capacitacion(es) pagada(s), la(s) persona(s) que asistira(n) con su(s) namero(s) de identificacion,
la(s) fecha(s) de programacién del mismo. Con estos documentos se emitird el correspondiente
recibo de caja.

Si el usuario, efectla el pago dentro de los términos establecidos, pero omite la remision del recibo
0 Registro Presupuestal (en el caso de entidades publicas) al INM, el Instituto no se responsabiliza
por la reserva del cupo.

Las TARIFAS no estan sujetas a IVA ni ICA, ni son objeto de ningun tipo de retencion.

Nota: El Recibo Oficial de Caja se emitird a nombre de la persona o entidad que haya diligenciado
el proceso de registro (persona natural o persona juridica). No es posible modificar un recibo de
caja ya emitido.

GENERALIDADES: Para un mejor desarrollo de las capacitaciones presenciales, los participantes
deberan contar con un computador portatil. Para las capacitaciones de Incertidumbre de la
Medicion, Metrologias de Presion, Masa, Grandes y Pequefios Voliumenes y Conceptos Basicos en
Metrologia Quimica, el computador portatil es indispensable para realizar calculos de error e
incertidumbre.

El INM otorga “Constancia de Asistencia” una vez culminada la capacitacion, la cual serd emitida en
forma digital y remitida al correo del participante el dia de finalizacion de la misma. Solo se otorgara
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la constancia a las personas que asistan por lo menos al 80 % de la capacitacién. En caso de
porcentajes de asistencia menores al 80% solamente se expedird una certificacion del tiempo
asistido y se considerara como prestado el servicio.

En caso de que el participante no pueda asistir a la capacitacion, deberd avisar por lo menos con
ocho (8) dias de anticipacion, con el fin que le INM pueda adjudicar el cupo vacante a otra persona
interesada. La posibilidad de otorgar un aplazamiento estara sujeta a la disponibilidad de cupos en
las fechas préximas en las que esté programada dicha capacitacion. De no ser posible ofrecer la
capacitacion durante el mismo afo, el pago realizado podra utilizarse para cubrir cualquier otro
servicio que ofrece el INM dentro de la misma vigencia. En caso de no requerir servicio alguno
durante la vigencia, se debe proceder a solicitar la devolucion del pago a la Coordinacion de
Gestion de Servicios Metroldgicos a través del correo coordinaciongsm@inm.gov.co.

Si la persona juridica o entidad publica que haya realizado y legalizado el pago, requiere modificar
el participante inscrito, debe solicitar la autorizacién de cambio por lo menos con dos (2) dias
habiles previos al inicio de la capacitacion.

El INM no dispone de parqueadero vigilado ni se hace responsable por vehiculos dejados en la
bahia. En la tarifa no se incluye servicio de internet para participantes.

PRE REQUISITOS: Con el fin de garantizar el adecuado desarrollo de cada una de las
capacitaciones ofertadas por el INM, se establece una malla de pre-requisitos para acceder a las
capacitaciones de magnitudes especificas conformada por las capacitaciones de Conceptos y
Fundamentos en Metrologia, Estadistica Basica e Incertidumbre de la Medicion.

Para el caso de las capacitaciones Instrumentos de Pesaje de funcionamiento no automatico en el
contexto metrolégico legal colombiano (Capacitacion sujeta a demanda), Calibracion de
Instrumentos de Pesaje de funcionamiento no automatico segun Guia SIM y Calibracién de Masa
de Alta exactitud, se requiere como pre requisito la capacitacién de Introduccién a la Metrologia de
Masa.

En caso de contar con esta formacién se requiere remitir el certificado obtenido y el programa de la
capacitacion adelantada, al correo electronico amreyes@inm.gov.co, para que los expertos
técnicos responsables de la capacitacion evalten la posibilidad de homologacion.

La capacitacion de Calibracion de Masa de Alta exactitud, es una capacitacién especializada,
orientada a personal de laboratorios de calibracion. Se debe contar con un juego de pesas F1 para
las practicas y bata blanca (puede ser desechable).

Para la capacitacion de Metrologia de Fuerza se debe contar con la norma NTC-ISO 7500-1.
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El contenido y objetivos de las capacitaciones en metrologia, de las diferentes magnitudes, puede
ser consultado en la pagina web de la entidad www.inm.gov.co, link
https://inm.gov.co/web/servicios/cursos-de-capacitacion-metrologica/

Cordialmente,

SUBDIRECCION DE SERVICIOS METROLOGICOS Y
RELACION CON EL CIUDADANO
Instituto Nacional de Metrologia — INM
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