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Cordial saludo.

El informe que se presenta se da en cumplimiento de las funciones de la Oficina de Control Interno previstas basicamente en los preceptos legales como la Ley 87 de 1993
por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado; de cara al cumplimiento de los roles que le asisten previstos
en el Decreto 648 de 2017; asi como también del cronograma de las actividades de la Oficina de Control Interno para enero de 2022.

Atentamente

Sandra Lucia Lopez Pedreros

Jefe de Control Interno

Oficina de Control Interno

Instituto Nacional de Metrologia de Colombia
Teléfono: (57-1) 2542222 Ext. 1114
Pagina Web: www.inm.gov.co

Av. Cra 50 No 26-55 Int. 2 CAN

Bogota, D.C., Colombia

Sabias que... "Con una tonelada de papel que no utilicemos evitamos la tala de 17 arboles
nuevos, ahorramos agua en un 86%, energia en un 62.5% y disminuimos la contaminacion".

Remitente notificado con
Mailtrack

CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del destinatario. Esta comunicacion puede contener informacion protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido este mensaje por error, equivocacion u omision queda estrictamente prohibida la utilizacion, copia, reimpresion y/o reenvio del mismo. En

tal caso, por favor notificar, de forma inmediata al remitente y borrar el mensaje original y cualquier archivo anexo. Gracias.
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1. INTRODUCCION

El informe que se presenta se da en cumplimiento de las funciones de la Oficina de Control
Interno previstas basicamente en los preceptos legales como la Ley 87 de 1993 por la cual
se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos
del estado; de cara al cumplimiento de los roles que le asisten previstos en el Decreto 648
de 2017; asi como también del cronograma de las actividades de la Oficina de Control
Interno para enero de 2022.

2. ALCANCE

El alcance de este seguimiento corresponde a la toma fisica de inventarios del INM
correspondiente a la vigencia de 2021.

3. DESCRIPCION METODOLOGICA

Para la elaboracién de este informe de seguimiento se requirié directamente al Profesional
responsable del manejo de inventario informacion general en los siguientes términos:

El mar, 25 ene 2022 a las 758, Maria Margariia Pefla Vargas (<mpvargas @inm. gov coe) escribid

En cumplimiento del cronograma de actividades de la Oficina de Control Interno para enero
de 2022, agradezco su colaboracidém para tener a mas tardar el prédxime 26 de enero de
2022, a las 8:00 h, la informacidn relacionada a continuacién, inherente al levantamiento
fisico de inventarios especificamente por lo que atafie a la vigencia 2021, asi:

Item | Detalle

1 Evidencia y/o registro donde se puedan identificar los
lireamientos que se definieron para el levantamiento de
imventario fisico de bienes de la entidad durante la vigencia
2021.
Evidencia y/o sitic para consulta de la publicacion del
cronograma levantamiento fisico de bienes dewvolutivos del
INM de la vigencia 2021.

%]

3 Copia del cronograma levantamiento fisico del INM de la
wigencia 2021.
4 Evidencia v/o registro [Excel) de la werificacidn de bienes de

consumo ubicados en el drea de almacén a 2021-12-31

5 Copia del reporte y/o documento fuente con el cual se
realizara con corte a 2021-12-31 la verificacion de Materiales
de Referencia Certificados.

3 Copia /o registro del lewvantamiento fisico de bienes para las
Fun narias de la Oficina de Control Interno.

Copia y/o registro del levantamiento fisico de bienes para la
actual Coordinadora de Servicios Administrativos.

=

Atentaments

Maria Margarita Pefia Vangas

Frofesional Especializado

Officina de Controd Interno

Instituto Macional de Metrologia de Colombia
Teléfono: (57-1) 2542223

Pagina Web: W inm gov.co

AK. 50 Mo 28-55 Interior 2 CAN

Bogots, D.C., Colombia

ey

4. RESULTADOS
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A partir de la informacidon remitida desde el proceso, se puedo determinar frente a la
validacion de la toma fisica de inventario del INM correspondiente a la vigencia 2021:

4.1 Lineamientos

Acerca de la evidencia y/o registro donde se puedan identificar los lineamientos que se
definieron para el levantamiento de inventario fisico de bienes de la entidad durante la
vigencia 2021, hubo indicacién desde el proceso, a través del correo donde fuera remitida
la informacién:

Re: Solicitud Informacion verificacion toma fisica de inventario  Resbides

s Sergio Carrefio Gomez
‘yf parz mi, Sandrz, Albz, Jose =

Sra. Margarita Pafia,
Buenas tardes, remita la informacién solicitada. Cabe destasar que el item #1 de puede encontrar en ISOLUCION denominade come procedimisnte A-05-P-021 LEVANTAMIENTC DE INVENTARIO FISICO DE BIENES.

Cordialmente,

Sergio Carrefic Gémez

Prafesional Universitaric 2044-11

SECRETARIA GENERAL - Servicios Administratives
nstituto Nacienal de Metralegia de Colembia
Teléfono: (57-1) 2542222 Ext. 1226

Pagina Web: wwaw.inm.gev.co

Av. Cra 50 Mo 26-55 Int. 2 CAN

Bogots, D.C., Colombia

L2

El documento referido (Levantamiento de inventario fisico de bienes, vigente, (codigo: A-
05-P-021, version 1), tiene por objeto: “Definir los lineamientos y actividades para el
levantamiento de inventario fisico de bienes propiedad del Instituto Nacional de
Metrologia” y contempla:

. Codigo: A-05-
PROCEDIMIENTO P-021
IW LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO FISICO DE | Version: 1
Imstauto Mickeal de Vv o BIENES Fecha:
e 12/May/2021

TABLA DE CONTENIDO

1. OBJETIVO

2. ALCANCE

3. ABREVIATURAS

4. DEFINICIONES

5. MARCO NORMATIVO
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6 1 LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO FiSICO
6. 2. CRONOGRAMA LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES
6.3 WVERIFICACION DE BIENES DE CONSUMO
6.4 REPORTE DE NOVEDADES EN EL INVENTARIO
7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

8. DOCUMENTOS RELACICNADOS
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A propésito del contenido del procedimiento mediante el cual se fijan lineamientos para el
inventario fisico de bienes de propiedad del Instituto Nacional de Metrologia, vale la pena
sefialar existe oportunidad de mejora respecto a la precisién en términos de plazos y
fechas para el desarrollo del proceso e incluso la misma redacciéon. A modo de ejemplo,
a efectos de ilustrar el comentario aqui realizado se tienen algunos casos:

Procedimiento Comentario
El levantamiento fisico de bienes debera Teniendo presente que una vigencia tiene 365
realizarse en cada vigencia. dias y no todos los dias son habiles o de

cumplimiento de actividades laboralmente
hablando, es importante delimitar el periodo en
el cual se realiza el levantamiento porque a
partir de la expresién puede inferirse o
dimensionar cualquier rango de tiempo,
verbigracia: 1 dia, una semana, 1 mes, 1
bimestre, 1 trimestre, 1 cuatrimestre, 1
semestre, etc.
Al final de cada vigencia deben ser actualizados De un lado el procedimiento no contempla o no
todos los inventarios con fecha a 31 de precisa cronoldégicamente cual es el rango de
diciembre, con el fin de ser reportados al area tiempo que comprende la finalizacion de la
de Gestién Financiera. vigencia; y de otro lado el plazo para reportar
a Gestiodn Financiera de forma oportuna.
Durante el levantamiento fisico ningun Mejorar la redaccion de tal manera que haya
funcionario o contratista no podra mover bienes  total claridad frente a la imposibilidad de mover
a otra dependencia. bienes a otra dependencia durante el
levantamiento fisico del inventario.

4.2 Cronograma

En la imagen que sigue se aprecia registro de la solicitud de servicio de comunicacion,
numero 2711, de fecha 2021-05-03, cuyo motivo lo constituyera informar a los
funcionarios de las fechas en las cuales se realizaria la verificacidn fisica de inventarios
con el fin de realizar actualizaciones a los bienes de propiedad del INM.
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Codigo: E3-01-F-01

L]
INVI .
SOLICITUD SERVICIO DE COMUNICACION

Pagina 1.de 1
Irlﬁlunbl'\:'.:cvdd: Meirologla agi

DATOS DE LA SOLICITUD:

NUMERD DE Frall
SOLICITUD

FECHA DE 00505
SOLICITUD

AREA SOLICITANTE = SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NOMBRE Y CARGO = SERGIO CARRERD GOMEZ
DE QUIEN SOLICITA =~ PROFESIONAL UNIVERSITARIO 2044 11
LA PUBLICACION

DESTINATARIO DEL ~ Ardrea Acero Kunmen

MEMNSAJE

MOTIVO DE LA Informar a los funcionarios |as fechas en kas cuales se realizark la verificaci®A’n (Asica de
SOLICITUD DE invenlarios con el fin de realizar aclualizaciones a los bienes de propiedad del INM.
PUBLICACION

PUBLICACION Todos funconarios y coniratistas del M.

DIRIGIDA A

MEDID DONDE SE Corres slectrBnico, Cartelera Virlual
REQUIERE SEA
EFECTUADA LA

PUBLICACION:

TITULOD DE LA VerificaciA’n de Inventarios 3021
PUBLICACION:

REQUIERE PIEZA Sl

GRAFICA:

En aras de promover la cultura de control, se sugiere incluir en el procedimiento el plazo
para estructurar y socializar el cronograma.

4.3 Publicacion del cronograma

A partir de la documentacién allegada para la realizacion de esta validacién se pudo
determinar concordancia con lo establecido en el procedimiento de levantamiento fisico de
bienes respecto a la solicitud de publicacién del cronograma, asi:
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DATOS DE LA SOLICITUD:
NUMERO DE 271
SOLICITUD
FECHA DE 2021-05-03
SOLICITUD

AREA SOLICITANTE = SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NOMBRE Y CARGO  SERGIO CARRENO GOMEZ
DE QUIEN SOLICITA = PROFESIONAL UNIVERSITARIO 2044 11
LA PUBLICACION

DESTINATARIO DEL ~ Andrea Acero Kurmen

MENSAJE

MOTIVO DE LA Informar a los funcionarios las fechas en las cuales se realizarAj la verificaciA®n fAsica de
SOLICITUD DE inventarios con el fin de realizar actualizaciones a los bienes de propiedad del INM.
PUBLICACION

PUBLICACION Todos funcionarios y contratistas del INM.

DIRIGIDA A:

Adicional a lo anterior, se pudo determinar también a través del INM NEWS del 6 de mayo
de 2021, publicacién del cronograma. En la imagen que sigue se aprecia mensaje
informativo de las fechas para la verificacion.

El Grupo de Servicios Administrativos

Informa a todos los funcionarios del INM las fechas establecidas para la verificacion de inven-
tarios durante la actual vigencia.

Agradecemos a los funcionarios indicarnos si tienen alguna observacion, después de realizar
la revision de fechas, en caso de solicitar reprogramacion, esta debe dirigirse a:

smsierra@inm.gov.co
scarreno@inm.gov.co
jepatino@inm.gov.co

Para realizar esta actividad es requerida la

asistencia presencial (puedes delegar, en
caso de no poder asistir)

Recuerda mantener todos los protocolos de bioseguridad por la pandemia del COVID-19.
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Cronolégicamente hablando el cronograma da cuenta del inicio del proceso a partir del

martes 18 de mayo de 2021 y finalizacion el martes 7 de diciembre de 2021, tal cual como

se aprecia en la imagen que sigue capturada desde la fuente en los apartes
correspondientes (inicio y fin).

QBJETIVO
RESPONSABLES
PRODUCTO

Realizar |2 verificacion de los Activos Fijos asignados a los funcionarios del INM con el fin de tener un control y actualizacion de los mismos
Sergio Gamefio Gomez [ llose Patifio / Goordinacion de Servicios Administrafives
Comprobante de Inventario por funcionario A5-02-F-03

MAYO

PRODUCTO 1 1% 2 H M4 B B ¥ # H
Mar  Mie Jue Vie lun Mar Mie Jue Vie Lo

vt (X || || | || ]
NOVIEMBRE

PRODUCTO

2 3 4 5 L] L] 10 n 12 1% 17 1% n 3 B u B % -]
Mar M e Ve L My Me Joe Ve Mar Me S Ve L My Me Jde Ve L

4.4 Verificacion de bienes de consumo

Segun da cuenta el procedimiento vigente (levantamiento de inventario fisico de bienes
(A-05-P-021; version 1)) los bienes de consumo ubicados en el drea del almacén se
verifican en el mes de diciembre de cada vigencia, de lo cual queda como soporte el
registro en un libro de Excel. Esta actividad se realiza con el fin de comprobar y ajustar
los faltantes o sobrantes teniendo en cuenta los procedimientos de A-05-P-017 Recepcion
e ingreso de bienes y A-05-P-019 Salida de bienes del almacén.

A partir de la solicitud efectuada de la evidencia y/o registro de la verificacién de bienes
de consumo ubicados en el area de almacén a 2021-12-31; se tuvo copia de inventario
consumibles INM 2021, donde a través del encabezado hubiera expreso sefialamiento
valores con corte a 29 de diciembre del 2021 y a mano alzada la fecha del 2021-12-30,
tal cual como se aprecia en la imagen que sigue obtenida desde el documento en comento

INVENTARIO CONSUMIBLES INM 2021

INVENTARIO DE EPP EN BODEGA

Valores con corte a 29 de Dicembre del 2021

PRODUCTO

UNIDAD DE
MEDIDA

30-12-2021
IF

CANTIDAD

FISICA

NEGROS EN MADERA CON BASE METALICA

UN

()

UN

|

UN

UN

(e}

18

UN

1
l
L

23
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Desde la éptica documental, de cara al Sistema Integrado de Gestion, se sugiere estudiar
la posibilidad de disefiar e incorporar el formato correspondiente a la verificacion de bienes
de consumo y asociar el mismo al procedimiento, contemplando quiza la posibilidad para
futuras vigencias acceder a herramientas o ayudas tecnoldgicas.

4.5 Verificacion de Materiales de Referencia

Conforme al procedimiento levantamiento de inventario fisico de bienes vigente (A-05-P-
021), La verificacién de MRC se realizard trimestralmente teniendo como base la
informacién reportada por el aplicativo Servicios Metrolégicos — Materiales de Referencia
(http://192.168.10.88/ServiciosMetrologia V3/).

A partir de la solicitud efectuada del reporte y/o documento fuente con el cual se realizara
con corte a 2021-12-31 la verificacion de Materiales de Referencia Certificados, desde el
proceso fue allegado reporte titulado reporte de informacién de fecha 23 de diciembre de
2021, donde se aprecia cruce de cantidades y las observaciones del caso, tal cual como
se aprecia en la imagen que sigue capturada desde el reporte en comento:

Ijueves 23 de diciembre de 2021 11:00:18
NO |CODIGO/LOTE | MATERIAL CADUCIDAD |EXISTENCIAS | CANTIDADES
- - - - - | ALMACEN =

DIFERENCL® OBSERVACIONES
-

Solucién acuosa de cloruro de potasio

Material de referencia certificado de Conductividad Electrolitica

Matriz: Acuosa ~ R
. 19-1926 Transferencia de custodia (2)

Valor Nominal: 147 pSfcm a 25°C B )

INM-002-6 . 20-1133 Transferencia de custodia (1)

Incertidumbre: 2.0% 27/07/2020| 0 13 -13

180710-10 .. Segln reporte aparece en cero pero en los
Presentacion: Frasco de 200 mL

r
0

- - . Ao . movimientos saldo 10
Uso: Este material puede ser utilizado para la calibracién de instrumentos de

medicién, validacién de métodos y/o para asignar valores a otros MR de
Conductividad Electrolitica

Solucién acuosa de cloruro de potasio

Material de referencia certificado de Conductividad Electrolitica
Matriz: Acuosa

TR Valor Nominal: 1413 pS/cm a 25°C 19-1926 Transferencia de custodia (2)
30| ST Incertidumbre: 0.5% 27/07/2020| 0| 13 -13 Segln reporte aparece en cero pero en los
Presentacidn: Frasco de 200 mL movimientos saldo 12
Uso: Este material puede ser utilizado para la calibracion de instrumentos de
medicidn, validacidn de métodos y/o para asignar valores a otros MR de
Conductividad Electrolitica

Solucién acuosa de cloruro de potasio

Material de referencia certificado de Conductividad Electrolitica
Matriz: Acuosa

Valor Nominal: 500 pS/cm a 25°C

.| INMm-002-02 .
Reporte_ (20) "f-l-j' 4

Segln reporte aparece en cero pero en los

T T SPERY Ar e nnan) Al - -

Se registra un total de 943 existencias en el reporte, pero no es claro cuantos materiales
de referencia certificados existen en el inventario. Se sugiere realizar la verificacion fisica
de dichos materiales por parte de servicios administrativos.

4.6 Levantamiento fisico de bienes
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]
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de Colombia
A partir de la solicitud de copia y/o registro del levantamiento fisico de bienes para las
funcionarias de la Oficina de Control Interno, fue remitido archivo en PDF a través del cual
no se observa registro de verificacién de los bienes de los cuales es responsable la

funcionaria Johanna Andrea Avila Caballero, quien fuera vinculada a la entidad desde mayo
de 2021.

Codigo: A-05-F-071

VERIFICACION DE INVENTARIO

Version: 1

L
stituto Naconal de Metr oloy
de Colombia

Nombres y Apellidos del Resposable

Pagina: (Ver pie pag )

SANDRA LUCIA LOPEZ PEDREROS

Numero de Identificacion 52085336 Tipo de vinculacién Funcionario
Dependencia / Area OFICINA DE CONTROL INTERNO Vigencia 2021
Inicio 2021-06-08
Fecha Programada
Fin 2021-06-08

Codigo: A-05-F-071

VERIFICACION DE INVENTARIO

fe Colombia Pagina: (Ver pie pag )

Version: 1

Nombres y Apellidos del Resposable MARIA MARGARITA PENA VARGAS

Numero de Identificacion 65753531 L Tipo de vinculacion Funcionario
Dependencia / Area OFICINA DE CONTROL INTERNO Vigencia 2021
Inicio 2021-06-08
Fecha Programada
Fin 2021-06-08

4 Codigo: A-05-F-071

4.

VERIFICACION DE INVENTARIO

Version: 1

Pagina: (Ver pie pag.)

Nombres y Apellidos del Resposable

LELLY VIANEXY CALDERON PERALTA

Numero de Identificaciéon 52274210 Tipo de vinculacién Funcionario
Dependencia / Area OFICINA DE CONTROL INTERNO Vigencia 2021
Inicio 2021-06-08
Fecha Programada
Fin 2021-06-08

Como parte de la validacion fue escogido al azar el registro de un funcionario del area de
la Secretaria General donde se observd a través del documento reportado hubo
verificacidn por parte del contratista José Patifo.
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5. CONCLUSIONES
A partir de la verificacion realizada a la toma fisica, se pudo determinar:

1. La realizacién de la toma fisica de inventario de bienes a cargo de los funcionarios
del INM en el 2021 se dio durante la pandemia por Covid-19.

2. Se adelantdé como accién administrativa para la finalizacién del periodo contable la
toma fisica de inventario de bienes a cargo de los funcionarios del INM.

3. La entidad se encuentra inmersa en el plazo para elaboracion y presentacion de los
estados financieros a 31 de diciembre de 2021, a través de los cuales se pueda
entrar a verificar existencia de registro de los inventarios de la entidad al ultimo dia
de la vigencia anterior (2021-12-31).
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4. No se observo la toma fisica de inventarios de Materiales de Referencia.

6. RECOMENDACIONES DE LA OCI

A partir de la verificacion realizada; considerando el procedimiento de levantamiento de
inventario fisico de bienes (A-05-P-02) como herramienta de la mejora continua; la
Oficina de Control Interno, sugiere como accién tendiente al fortalecimiento del Sistema
de Control Interno Contable de la entidad efectuar revision y de ser el caso actualizacion
del procedimiento de levantamiento de inventario fisico de bienes de tal manera que
incorpore controles necesarios para llevar a cabo de forma adecuada las actividades dado
el impacto y afectacion directa al proceso contable.

Adicional a lo anterior, se sugiere también la posibilidad de dar un mejor nivel del detalle
de las actividades que se ejecutan, a lo largo del proceso fijando y delimitando por ejemplo
plazos y términos en que se da cada una de ellas (planeacion, ejecucion, cierre e informe).

Disefar e implementar los formatos que sean necesarios para registro dentro del proceso
de levantamiento de inventario de bienes, previendo pueden darse casos que presentan
observaciones y/o aclaraciones.

Se sugiere realizar la verificacién fisica de materiales de referencia por parte de servicios
administrativos.

7. ANEXOS

No aplica.

Sandra Lucia Firmado digitalmente

. , , por Sandra Lucia Lépez
a Lopez Eedr:e'mzsozz 02.08
~ ) > - Pedreros 19:47.40-05'00
Sandra Lucia Lopez Pedreros

Jefe Oficina de Control Interno
Fecha: 2022 - 02- 08
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