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Bogotd, 30 de septiembre de 2021

PARA: SERVIDORES PUBLICOS, CONTRATISTAS Y PASANTES DEL INSTITUTO
NACIONAL DE METROLOGIA

ASUNTO: Lineamientos de comunicacion con entes externos y participacion en
eventos de orden nacional e internacional.

Reciban un cordial saludo de parte de la Direccién General.

Como es de su conocimiento, el Instituto Nacional de Metrologia es una Unidad
Administrativa Especial de caracter técnico, cientifico y de investigacién, y dentro de las
funciones y actividades que desarrolla se encuentra la participacion en eventos y congresos
nacionales e internacionales, aunado al constante y permanente relacionamiento con entes
de orden regional e internacional en temas de metrologia.

Adicionalmente, el INM participa activamente con otras entidades publicas y privadas para
el cumplimiento de sus funciones y la correcta prestacion de sus servicios. De esta manera,
de conformidad con situaciones que se han presentado recientemente, me permito dar las
siguientes instrucciones a todos los colaboradores de la entidad:

1. Antes de comprometer a la entidad en cualquier evento nacional o internacional,
publico o privado, se debera contar con la aprobacion escrita de parte de la Direccién
General con previa concertacion con el Subdirector. De esta manera, se remitiran a
esta dependencia para revision y analisis todos los soportes, tales como invitaciones,
folletos e informacién, entre otros.

2. Una vez revisado, se remitirA comunicacion formal por medio del Sistema de
Radicacion de la entidad a la otra institucion aceptando o rechazando la participacion
al evento, congreso, taller, dependiendo del caso en particular. Dicha comunicacion
estara proyectada por el profesional o contratista a cargo, con el aval del Subdirector
o Jefe del Area Solicitante y firmada por la Direccién General.

3.  Solo hasta que se haya aprobado la solicitud por parte de la Direccion General, se
podra continuar con el trAmite para la participacion en el evento de acuerdo con las
condiciones del mismo. En caso de requerir erogacion, se debe gestionar la
expedicion de CDP, solicitud de contratacién o expedicion del acto administrativo de
conformidad con los procedimientos del SIG A-07-001, para cada caso en particular.
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Por otro lado, tratdndose de la prestacion de servicios de parte del INM a otras
entidades, es importante tener en cuenta que la comunicacién con dichas
instituciones debe estar siempre reportada e informada al Subdirector de Servicios
Metrolégicos. Dicha gestion debe ser escrita y canalizada a la Subdireccién, tal como
lo establece el procedimiento para la revision de solicitudes, ofertas y contratos A-08-
P-001.

De antemano agradecemos su colaboracion en la aplicacion de los presentes
lineamientos, los cuales permitiran la mejora continua en la comunicacion efectiva de
la entidad con las distintas instituciones.

Cordialmente,

Firmado digitalmente por
Carlos Andrés Quevedo
Fernandez
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CARLOS ANDRES QUEVEDO FERNANDEZ

Trabajando juntos para mejorar ins mediciones del pafs

Director General INM
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