Instituto Nacional de Metrologia
de Colombia

Informe Revision de

Caja

Menor

Oficina de Control Interno
Bogota

Fecha (2021-08-31)

Instituto Nacional de Metrologia de Colombia - INM

Avenida Carrera 50 No.26- 55 Int. 2 CAN Bogota D.C.-Colombia
Conmutador: (57- 1) 2542222 - Website: www.inm.gov.co
E-mail: contacto@inm.gov.co - Twitter: @inmcolombia

Cdédigo Postal 111321

El progreso Mincomercio

es de todos

E-02-F-011 (V.3)
| |


http://www.inm.gov.co/

[ ]

I Instituto Nacional Informe Revisién Caja Menor
de Metr0|0_g|a Oficina de Control Interno
de Colombia

CONTENIDO

Pagina

1. INTRODUGCCION. .. ..ot 3
2. ALCANCE ..o 3
3. DESCRIPCION METODOLOGICA ...........cocoooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 3
Q. RESULTADOS .....ooooooeoeoeeeeeeeeee e et e et et e et et e e e et e e e e et et e e e et e e e et e e e e, 5
B,  CONCLUSIONES .........o.o oo e e e ee e et e ettt e s e e et e e e et e e e e 13
6. RECOMENDACIONES DE LA OCI...........oo oo 13

Instituto Nacional de Metrologia de Colombia - INM

Avenida Carrera 50 No.26- 55 Int. 2 CAN Bogota D.C.-Colombia
Conmutador: (57- 1) 2542222 - Website: www.inm.gov.co
E-mail: contacto@inm.gov.co - Twitter: @inmcolombia

Cdodigo Postal 111321

El progreso Mincomercio

es de todos

E-02-F-011 (V.03)
Péagina 2 de 14


http://www.inm.gov.co/

I Instituto Nacional Informe Revision Caja Menor
de Metrolo fa Oficina de Control Interno
de Colombla

1. INTRODUCCION
El informe que a continuacién se presenta se da en cumplimiento de:

1. Plan Anual de Auditorias de la Oficina de Control Interno para la vigencia 2021.El
Decreto 1068 de diciembre de 2015, titulo 5 TITULO 5, constitucion vy
funcionamiento de las cajas menores, donde especificamente en el articulo 2.8.5.12
se sefialé que las Oficinas de Control Interno deberan efectuar arqueos peridédicos
y sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de las dependencias
financieras de los diferentes drganos y de las oficinas de auditoria

2. El articulo 2.2.21.5.3 del Decreto 1083 de 2015, donde hubieran quedado definidos
los roles de las Oficinas de Control Interno: Liderazgo estratégico; Enfoque hacia la
prevencidn; Relacién con entes externos de control, Evaluacién de la gestion del
riesgo y Evaluacidon y seguimiento.

2. ALCANCE

Cronolégicamente el alcance de la revisién efectuada comprende del 1° de enero de 2021
al 25 de agosto de 2021.

3. DESCRIPCION METODOLOGICA

Teniendo en cuenta que a través de las Resoluciones 738 y 1335 de 2021, el Ministerio de
Salud y Proteccion Social prorrogd en el pais la emergencia sanitaria por el covid-19, la
primera hasta el 31 de agosto y la segunda hasta el 30 de noviembre de 2021 con el
objetivo de continuar con la garantia de la debida proteccién a la vida, la integridad fisica
y la salud de los habitantes del territorio nacional y de prevenir y controlar la propagacion
de la COVID-19 en el territorio nacional y mitigar sus efectos; que el Instituto Nacional de
Metrologia a través de la Circular Interna No 007 del 13 de agosto de 2021, de asunto:
Retorno Gradual y Progresivo al Trabajo Presencial, la revisidn que nos ocupa se da en
desarrollo de labores con alternancia y para ello entonces:

1. Se consulté la plataforma Isolucién para establecer la documentacién vigente y/o a
la luz del Sistema Integrado de Gestidn.

2. Se solicitdé informacién a la Coordinacién Financiera para tener soportes de pagos
realizados a través del fondo de caja menor en lo que va corrido del 2021 (enero a
agosto incluso) y de los saldos de la cuenta bancaria a través de la cual se manejan
los recursos del fondo.

3. Se presencié conteo de dinero en efectivo en la caja menor, el miércoles 25 de
agosto de 2021, en la sede del INM.

4. Una vez presenciado el conteo del dinero existente en la caja menor se solicité al
funcionario encargado del manejo del fondo y la Secretaria General, la informacién
relacionada a continuacion:
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1. Resolucion de apertura del fondo de Caja Menor para la Vigencia 2021.

2. Copia del acto administrativo a través del cual se delega el manejo del efectivo
disponible en la Caja Menor al funcionario Hernan Herrera Pineda y en general todos
aquellos asuntos pertinentes y necesarios para el encargo del manejo de la Caja
Menor de gastos generales del INM.

3. Copia de la pdliza vigente donde se evidencie el amparo al funcionario responsable
del manejo del fondo de caja menor.

4. Copia del acto administrativo a través del cual hubo encargo del manejo del fondo
al Profesional Especializado 2028-18 Hernan Herrera Pineda.

5. Evidencia del ultimo registro efectuado a través del Sistema Integrado de
Informacidn Financiera.

Tras la solicitud de ampliacion de plazo para atender la respuesta se tuvo desde la
Secretaria General, la respuesta el 27 de agosto de 2021, en los siguientes términos:

Cordial saludo
Margarita Pefig

De maners atenta y dando respussta & su solicitud, damos respuests

1. Resalucion de apertura del fondo de Caja Menor para fa Vigencia 2021:

Rta: Archivo 1. RESOL. 019 REGLAMENTA FUNCIONAMIENTO DE CAJA MENOR ANC 2021
2. Copia del acto administrativo a través del cusl se delega &l manejo del efectivo
disponible en la Caja Menor al funcionario Hernan Herrera Pineda y en general todos
agueflos asuntos pertinentes y necesarios para el encargo del manejo de fa Caja Menor
de gastos generales daf INM.

Rta: Archivo 2 y 4. RES0L. 355 Delegacion Tempaorsl Caja Menor 2021

3. Copia de la pdliza vigente donde se evidencie el amparo al funcionario responsable
del manejo del fondo de caja menor.

Rita: Archivo 3. Poliza Responsabilidad civil extracontractual

4. Copia del acte sdministrativo a través del cual hubo encargo del manejo del fondo al
Profesional Especializado 2028-18 Heman Herrera Pineda.

Rta: Archivo 2 y 4. RESOL. 355 Delegacion Temporal Caja Menor 2021

5. Evidencia del ultimo registro efectuado & traveés del Sisterna Integrado de Informacion
Financiera

Rt3: Copia del tltimo registro

Agradezco su atencidn, si hay alguns observacidn con gusto 3 atenderd.
Atentamente,

Alba Yudid Ortiz Porras|

Coordinadora de Servicios Administrativos
Secretaria General
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4. RESULTADOS

A partir de la revisidon efectuada, se tuvieron aspectos relacionados con la creacion vy el
manejo del fondo, asi:

4.1. Creacion del fondo de Caja Menor

Mediante Resolucion 019 del 21 de enero de 2021, se constituyd y reglamentd el
funcionamiento de la Caja Menor de gastos generales para el Instituto Nacional de
Metrologia para la vigencia fiscal 2021, resolviendo fijar las erogaciones en los rubros y
cuantias que siguen:

Rubro Constitucion
Productos de madera, corcho, cesteria y esparteria $200.000
Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y articulos relacionados $400.000
Productos de caucho y plastico $600.000
Vidrio y productos de vidrio y otros productos no metalicos n.c.p. $400.000
Otros bienes transportables n.c.p. $400.000
Productos metalicos elaborados (excepto maquinaria y equipo) $200.000
Maquinaria para uso general $400.000
Maquinaria para usos especiales $800.000
Maquinaria y aparatos eléctricos $900.000
Alojamiento; servicios de suministros de comidas y bebidas $2.000.000
Servicios de transporte de pasajeros $3.550.000
Servicios de transporte de carga $600.000
Servicios inmobiliarios $200.000
Servicios juridicos y contables $80.000
Servicios de mantenimiento, reparacién e instalacién (excepto servicios de $2.500.000
construccion)

Servicios de fabricacion de insumos fisicos que son propiedad de otros $400.000
Otros servicios de fabricacidn; servicios de edicion, impresion y reproduccion; $150.000
servicios de recuperacidon de materiales

Total $13.780.000

4.2 Reembolsos

En las politicas o lineamientos generales de los que trata el numeral 6 del procedimiento
de Caja Menor vigente (A-05-P-005); esta indicado en el literal c, el profesional encargado
de la Caja Menor debe realizar reembolso de caja menor en los primeros 5 dias habiles de
cada mes; si alguno de los rubros presupuestales durante el mes supera el 70% de
ejecucion debe realizar el reembolso de forma inmediata.

A través de los Comprobantes de Obligacién Presupuestal, se pudo determinar los registros
presupuestales de la obligacion de los reembolsos a partir de la constitucion del fondo en
enero de 2021, se dieron en las siguientes fechas:
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Namero Fecha
1621 25/01/2021
43921 16/03/2021
69521 14/04/2021
98421 16/06/2021
113721 13/07/2021
128521 9/08/2021

4.3 Proteccion en el manejo del fondo

A través de la misma Resolucidon 019 del 21 de enero de 2021, por la cual se constituyd y
reglamentd el funcionamiento de la Caja Menor de gastos generales para el Instituto
Nacional de Metrologia para la vigencia fiscal 2021; se pudo evidenciar quedd delegado
como administrador de los fondos el Profesional Universitario cdédigo 2044 grado 11,
adscrito a la Secretaria General Sergio Carrefio Gémez, quien para efectos de esa
delegacidon debe estar afianzado con la podliza de manejo, que para el efecto tenga
constituida el Instituto Nacional de Metrologia.

A propdsito de cobertura; el numeral 6 del Procedimiento de Caja Menor vigente (A-05-P-
005; versioén 1) disponible para consulta a través de la plataforma de Isolucion, sefala el
profesional encargado de la caja menor debe estar afiliado a la pdliza global de la entidad.
A través de los documentos que constituyen el soporte de la constitucion del fondo se
observo la copia de la Pdliza de seguro de transporte nimero 8001004933, vigente hasta
el 29 de septiembre de 2021, con AXA Colpatria, la cual describe el objeto del seguro:
amparar las pérdidas y los dafios materiales causados durante la movilizacién, dentro del
territorio nacional, de dineros (moneda legal y divisas) y titulos valores de propiedad de
Instituto Nacional de Metrologia o por los que sea o deba ser legamente responsable. Los
bienes e intereses asegurables incluyen los delegados del manejo de las cajas menores.

3. BIENES E INTERESES ACEGURABLES

RMPARRR LAC PERDIDAS ¥ LOS DANOS MATERIALES CRUSADOS COMO COMSECUENCIA DE LOS EVENTOS QUE CONSTITUYEN LOS EMPAROS DE ESTE SEGURO,
PCOR EL TRANSPORTE DE DINEROS EN EFECTIVO, DIVISASE Y TITULOS VALORES, CHEQUEE Y CUALQUIER OTRO DOCUMENTOS DE PROPIEDRD DEL
ACEGURADD QUE PUEDA SER CONVERTIDO T".?.'C'IL\'EJ'I'E EN DINERD EN EFE..TI»’D INCLUYENDOD LAS MOVILIZACIONES DE DINERO EN EFECTIVO
REALIZADAC DOR LOS FUNCICHARICOS EN COMISION ¥ DELEGADOS DEL MANEJO DE LAS CAJAC MENORES Y DEMAC TITULOSZ VALORES DOR LOS CURLES LA
INETITUTC NACIONAL DE METROLOGIA SER O DEBA SER LEGATMENTE RESPONSABLE.

En la copia de la péliza de seguro multirriesgo No 11802, vigente hasta el 29 de septiembre
de 2021, contratada con AXA Colpatria, se observé figurando entre las condiciones, los
bienes e intereses asegurables figurando en el numeral 3, las cajas menores:

CONTENIDOS TALES COMO MUEELES Y ENRSERES, ESCRITORIOS, SILLRS, CORTINARS, DIVISIONES MODULARES, PLANOS, DOCUMENTOS DE CARTERA,
ARCHIVO EN GENERAL, LIBROS, BIELIOTECAS, "]a-J\IU_\_PITDS EQUIPOS DE OFICINA NO ELEL'“F.[CU_ KI ELEE“FW WICOS, ENTRE OTROS, SISTEMAS DE
OFICINA ABIERTA, FRESCOS O MURALES QUE FU'\‘I‘_P-_T PARTE DE LOS BIEWES ASEGURADOS O ESTEN PINTADOS ALLI, PAPELERIRA, r'—‘AP}\"US; ARCHIVOS

MANUSCRITOS; KARDEX, CROQUIS Y DOCUMENTOS DE CUALQUIER CLASE, QUE SE ENCUENTREN LOCALIZADOS DZ_TTP.O DE LOS PREDIOS ASEGURADOS O
FUERA DE LOS MISMOS DENTRC DEL TERRITORIC DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA.
DINERO ¥ TITULOS VALOREC DENTRO Y FUERA DE CAJA FUERTE ¥ CAJAC MENORES.
ELEMENTOC DE ALMACEN E INVENTARIOS: ELEMENTOC DE CONSUMO, DEVOLUTIVOE NUEVD EECUPERABLEC, INCERVIBLEC, DAPELERIA, OTILEC DE

OFICINA, EQUIPOS EN GENERRL, REPUESTOS Y DEMAS BIENES DE a-;[G!EEN CONTENIDOS EN LAS [I[7ER11TE£ DEDEN'DIILIAS DE INS'“I'_'U'ID HACTONAL
DE I'EETP_OLOGIR

BIERES DE ARTE ¥ CULTURA, CURDROS Y OBRAS DE ARTE, OBJETOS VALIOSOS

LOS DEMAS BIENES Y EN uENE.EAL TODOS AQUELLOS QUE NO SE ENCUENTRAN EXPRESAMENTE EXCLUIDOS EN LA POLIZA, UBICADOS DENTRO O FUERA LE
LOS PREDIOS DE INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA, O BAJO SU RESPONSABILIDAD, TEWENCIA Y/0 CONTROL O QU 'E FIGUREN A CUALQUIER TITULO
4. AMPARCS OBLIGATORIOS
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4.4 Manejo del fondo

A partir de la documentacién remitida por parte de la Coordinacién Financiera donde se
evidenciara copia de los soportes de pagos y reembolsos, se pudo determinar:

Entre el 26 de enero de 2021 y el 25 de agosto de 2021, el INM ha realizado reembolsos
en marzo, abril, junio, julio, agosto de 2021; pagos por los conceptos que relaciona el
resumen que se tiene a continuacion y en total hasta entonces el valor de esos gastos
ascendio a: $2.507.970, equivalente al 18% del valor por el que fuera constituido el fondo.

Rubro Marzo Abril Junio Julio Agosto
Pasta o pulpa, papel y productos $316.470

de papel; impresos y articulos

relacionados

Otros bienes transportables n.c.p. $126.000
Alojamiento; servicios de $160.400 $370.200 $145.100 $213.800

suministros de comidas y bebidas

Servicios de transporte de $10.000 $142.500 $217.500
pasajeros

Servicios de mantenimiento, $550.000 $256.000

reparacion e instalacion (excepto
servicios de construccion)

Total $720.400 $686.670 $287.600 $213.800 $599.500

Reembolso 1: a través de los soportes de la solicitud 121 del 8 de marzo de 2021, se
observod el gasto mas significativo ($550.000) fue el realizado a Gopher Group SAS,
correspondiente segun da cuenta la descripcién de la factura de venta FVE2072 de fecha
3 de febrero de 2021: “Ajustes pagina web — Mantenimiento preventivo y correctivo sobre
el CMS Wordpress que aloja la infraestructura del Instituto Nacional de Metrologia”. El
dinero que se entregue para la constitucién de cajas menores debe ser utilizado para
sufragar gastos identificados y definidos en los conceptos del Presupuesto General de la
Nacion que tengan el caracter de urgente (Articulo 2.8.5.5. del Decreto 1068 de 2015),
por lo tanto, esta adquisicidon deberia estar programada dentro de las necesidades de la
entidad y no que la falta de programacién se vea reflejada en una urgencia.

En este mismo reembolso se observd incumplimiento de las politicas o lineamientos,
especificamente por lo que atafie al literal g, el cual senala “Los gastos por concepto de
transporte de personas son exclusivos para el funcionario que tenga la funcidn de
mensajeria externa y debera diligenciar el formato A-05-F-045 Solicitud Pago Servicio
Transporte de Mensajeria Caja Menor”, dado que en 2 de los formatos sefialados en la
politica, el solicitante es el conductor mecanico 4103 grado 13 asignado a la Direccién
General.
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Reembolso 2: dentro de los documentos soporte de la solicitud de reembolso de caja
menor 221, de fecha 5 de abril de 2021, se observé hizo parte de ese reembolso el pago
que fuera realizado el 24 de marzo de 2021 a SG Digital SAS, para la impresién en papel
adhesivo brillante etiquetas para imprimir horizontal y verticalmente; detalle que quedara
descrito en la justificacion del requerimiento se requiere realizar el cambio de etiquetas
de los recipientes de los residuos de los puntos ecoldgicos y papeleras pertenecientes a la
entidad, de acuerdo al cambio de colores establecido en al Resolucién 2184 de 2019. El
dinero que se entregue para la constitucién de cajas menores debe ser utilizado para
sufragar gastos identificados y definidos en los conceptos del Presupuesto General de la
Nacién que tengan el caracter de urgente (Articulo 2.8.5.5. del Decreto 1068 de 2015),
por lo tanto, esta adquisicion deberia estar programada dentro de las adquisiciones del
afio y no por caja menor.

Reembolso 3: a partir de los documentos soporte de la solicitud de reembolso 321 con
fecha de registro 11 de junio de 2021; se observo los gastos de este reembolso estuvieron
asociados al rubro de servicio de suministro de comidas correspondiente a pagos de
almuerzos de trabajo y al rubro de servicios de transporte de pasajeros, segun registro
de la solicitud al pago de servicios de transporte por mensajeria externa caja menor,
solicitadas el 10 de mayo, correspondiente a las diligencias de febrero y marzo de 2021,
quedando de este modo registrados fuera del periodo en que fueron causados:

-
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MAATIR  BALC/A aveun  CpS o RABIAE  APlALIF v Z2 500 - [ H»"I; L
MATHE  §A4C/A F MNA LANGS ARNAG? v 2509 - \ (a8
boei-03-B| maeTHA G ALCA NUEVA CEPS | ehslan  Apuciov 2500 2500 | 2 Sy
pei039|  Lpo, woVA B BIGOTA | fewees cHve 2507 | — | ) S
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Reembolso 4: por los soportes y documentos anexos a la Solicitud de Reembolso de Caja
Menor 421 de fecha 2 de julio de 2021, se evidencié que los pagos correspondientes a
este reembolso estuvieron, segun los documentos, realizados para cubrir almuerzos de
trabajo de la Direccion General con las subdirecciones el 11 y 28 de junio de 2021.

Reembolso 5: de los documentos anexos a la Solicitud de Reembolso de Caja Menor 521,
con fecha 3 de agosto de 2021, se pudo observar, el registro de la solicitud pago servicios
de transporte por mensajeria externa caja menor que lista fechas de abril y mayo de 2021
no presenta completitud en el registro de esta, evidenciandose ausencia en datos en el
campo previsto para la fecha de la solicitud.
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4.3 Cambio de responsable del manejo del fondo

Tras la solicitud de la copia del acto
administrativo a través del cual se delega el _

. . . . . ARTICULO PRIMERO. - RESPONSABLE DE MANEJO: Delegar la funcién de administrador
manejo del efectivo disponible en la Caja de los fondos da la caja menor de gastos generales de forma temparal al senidr piblico
Menor al funcionario Herndn Herrera Pineda | o e e e e e o s toraprebeai
y en general tOdOS aque||OS asuntos entre 08 de agosto del 2021 hasta el 30 de agosto del 2021.

N . PARAGRAFOQ: Para los efecto_s de la presente delegacion, se _cuenla con la pnl_uza de‘ manejo
pertl ne ntes y necesarios pa ra el enca rgo del constituida a través de compafia de seguros por e Instituto Nacional de MEUID|OQI6 - INM.
manejo de la Caja Menor de gastos | Attt o s s s conoin o e v meraee o M
generales del INM, hubo eXpreSO esta sujeto a las disposiciones y lineamientos sefialados en dicho decreto.
sefalamiento desde la Coordinacién de

Servicios Generales y Secretaria General: A

RESUELVE

PUBLIQUESE, (COMUNIQUESE) ¥ CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C. a los 05 dias del mes de agoste de 2021

traves de la Resolucion 355 de 2021, por la P

; 2 A AT
cual se delega en forma temporal el manejo o AV G A A
de la caja menor de gastos generales del Dffector Ganeral

Instituto Nacional de Metrologia para la
vigencia fiscal 2021, se evidencié que a
través del acto administrativo se resolvid
delegar al funcionario Hernan Herrera
Pineda, tal cual como se aprecia en la
imagen inmersa a la derecha de este parrafo.

Dentro de las politicas establecidas en el numeral 6 del procedimiento de Caja Menor
vigente (A-05-P-005; version 1); quedo sefalado en el numeral d: Cuando el profesional
encargado de la caja menor se encuentre en vacaciones, licencia o comision el ordenador
del gasto debe asignar mediante resolucion en forma temporal a otro servidor publico para
la administracion y control de caja menor, también debe solicitar la entrega formal de
fondos y documentos por medio de un arqueo para soportar la entrega y recepcion de la
misma...

En indagacion realizada el 25 de agosto de 2021, en las instalaciones del INM, al
funcionario Hernan Herrera Pineda, sobre el acta y/o documento a través del cual hubiera
sido entregado el dinero del fondo existente al momento del encargo del manejo de la caja
menor indico el Profesional Especializado de Servicios Administrativos no hubo suscripcidn
de acta o documento donde figurara la entrega formal del dinero por medio de un arqueo
de parte de la Secretaria General Alba Yudid Ortiz Porras quien custodiaba en su momento
el dinero en efectivo que le fue entregado en total de un milldn quinientos cincuenta y seis
mil quinientos pesos ($ 1.556.500).

Al presenciar el conteo del dinero existente en el fondo de caja menor el 25 de agosto de
2021, se observo habia en efectivo (entre billetes y monedas) en total $1.256.500 y un
vale provisional pendiente de legalizar por valor de $300.000, de fecha 23 de agosto de
2021.
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4.4 Saldo cuenta bancaria

A través de la copia de los extractos bancarios los saldos de la cuenta corriente 062874722
del Banco de Bogota a través de la cual se maneja el fondo de Caja Menor:

Fecha Descripcién movimiento segin extracto Valor Saldo

2021-01-28 @ Abono $13.780.000 $3.780.000
2021-01-29  Cheque 6159539 $4.000.000 $9.780.000
2021-03-18 = Cr Ach Direccion del Tesoro Nacional $693.087 $10.473.087
2021-04-16 = Cr Ach Direccion del Tesoro Nacional $662.103 $11.135.190
2021-06-21 Cr Ach Direccion del Tesoro Nacional $287.800 $11.422.990
2021-07-15 Cr Ach Direccion del Tesoro Nacional $213.800 $11.636.790

A través de reporte de saldo dia a dia para el 26 de agosto de 2021, figuraba en total
$12.223.576.

Fecha: 26/08/2021 Cuenta: 0062874722 - Cuenia Comente - "CC4722" 1D del Banco: 001
Descripcion Item(s) Monto (COP)
Saldo Actual Disponible 12.223 576,00
Saldo Total Actual 12.223 576,00
Saldo Disponible Inicial 12.223 576,00
Saldo Total Inicial 12223 576,00
Canje 00
Registro

En aras de validar registros a través del Sistema Integrado de Informacién Financiera,
mediante corte documental, se observé a través de egreso de caja menor nimero 2621
del 27 de agosto de 2021, pago a la Cadena Comercial OXXO Colombia SA, por valor
$37.250 a través del usuario Hernan Herrera Pineda.
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Egreso Caja Menor Comprobante Usuario Solicitante MHhherrera HERNAN HERRERA PINEDA
Unidad 6 Subunidad 35-05-00 INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA -
Ejecutora Solicitante: INM

Fecha y Hora Sistema: 2021-08-27-44T7 p. m.

COMPROBANTE DE EGRESO CAJA MENOR

Numero: Fecha Registro: 2021-08-27 Estado: Pagado Uej / Sue: 35-05-00 INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA - INM

Nro Caja Menor: : PINEDA Ordenado Gasto: DIRECTOR GENERAL Numero Pago: 347
Meadio de Pago: EFECTIVO Num. Cheque: Informacién de la Cuenta Bancaria:

Valor Antes de va: 37.250,00 |Valor Iva:: 0.00|Valor Neto: 37.250.00 | Deducciones: 0,00 ‘ Valor Total: 37.250.00
Foneion: ™ Tipo Cuenta x Pagar: Fage SN Tercero Bene.: 900236520 CADENA COMERCIAL OXXO COLOMBIA SA

Solicitud Adquision Bienes y Servicios: Solicitud de Comision Viaje: ‘ Pendientes de Pasajes: INo

Item de Afectacion de Gastos de la Caja Menor

Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuente Situacion
35-05-00 INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA - INM A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE Macion 10 CsF 37.250,00

SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS

5. CONCLUSIONES
A partir de la revision efectuada pudo determinarse:

1. En diciembre de 2020, hubo actualizacién de documentacién del proceso.

2. Entre los ajustes del Procedimiento se observd no quedaron incluidos plazos y/o
términos para ejecutar el procedimiento, de tal forma que faciliten y/o constituyan
elementos de control en la realizacidn de actividades. Por ejemplo:

. Una wez generado el registro en el SIIF Macign 1l el
24 Entregar | Profesional . .
profesional responsable entrega al Grupo de Gestign
documentos | responsable Financiera los siguientes documentos:
= Solicitud de CDP
de de la MNo = A-05-F-015 Resumen Legalizacion de Gastos Generales
Caja Menor
reembaolso administracién | aplica |« Reporte de solicitud de reembolso del SIIF MNacidn 1l
~ R = Solicitudes de reguerimientos de caja menor com sus
de caja |de la Caja
soportes y anexando a cada uno el comprobante de
menar Menor egreso emitido por el SIIF Macian 1.

3. El responsable del manejo temporal del dinero de la caja menor Hernan Herrera
Pineda, indicé el sitio para guardar el dinero es un cajon ubicado en un sitio diferente
a su puesto de trabajo dado que el mismo no cuenta con ningun tipo de seguridad.

6. RECOMENDACIONES DE LA OCI
A partir de la revisién efectuada, la Oficina de Control Interno, sugiere:

1. Tener presente que los responsables de las cajas menores deberan adoptar los
controles internos que garanticen el adecuado uso manejo de los recursos
independientemente de las evaluaciones y verificaciones que compete adelantar a
las Oficinas de Auditoria o Control Interno.
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2. Socializar los procedimientos asociados a la caja menor, dada la evolucion del
proceso, las condiciones y/o circunstancias que se presentan en medio de
pandemia, la prérroga de la emergencia sanitaria por el covid-19, el retorno gradual
al desarrollo de labores en las instalaciones del INM e incluso la misma vinculacion
o retiro de personal.

SAN DRA LUCIIA Firmado digitalmente por

SANDRA LUCIA LOPEZ PEDREROS

LOPEZ PEDREROQOS Fecha: 2021.0831 14:38:10 -05'00

Sandra Lucia Lépez Pedreros
Jefe Oficina Control Interno.
Fecha: 2021-08-31

Elabord: Maria Margarita Pefia Vargas.
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