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1. INTRODUCCION

Este informe se presenta en cumplimiento del Plan Anual de Auditorias del proceso de
Evaluacion, Acompafamiento y Asesoria del Sistema de Control Interno, aprobado en
sesion del Comité Institucional de Control Interno, especificamente por lo que atafie al
numeral 4.4 del Plan; asi como también lo establecido en el Decreto 1068 de 2015
especificamente por lo dispuesto en el articulo 2.8.5.17.

2. ALCANCE

El alcance de este seguimiento corresponde a la constitucion del fondo y los reembolsos
efectuados en agosto, septiembre y octubre de 2020.

3. DESCRIPCION METODOLOGICA

Tal como fueron efectuadas en marzo y julio de 2020, esta verificacidn se realiza en medio
de la emergencia sanitaria, especificamente en la etapa de del aislamiento selectivo con
distanciamiento individual responsable, en la que nos encontramos desde el 1° de
septiembre de 2020, y segun lo establecido en la Directiva Presidencial No. 07 de 2020,
gue permite el desarrollo de labores desde casa del proceso de Evaluacion,
Acompafamiento y Asesoria al Sistema de Control Interno.

De otra parte y como criterio en esta evaluacién, se tuvo en cuenta:

» Documentos del Sistema Integrado de Gestion disponibles para consulta en
Isolucidén y en la carpeta compartida de calidad (Z:\SIG INM\3 MAC APOYO\A1
GF\Proc) (A1-01-P-11 Caja Menor V02)

» Decreto No. 1068 de 2015, especificamente parte 2.8 - titulo 2.8.5.

» Decreto 648 de 2017; articulo 17 (rol: evaluacion y seguimiento)

» Resolucion nimero 012 del 13 de enero de 2020, por la cual se constituye y
reglamenta el funcionamiento de la caja menor de gastos generales para el Instituto
Nacional de Metrologia para la vigencia fiscal 2020.

» Extractos bancarios de agosto y septiembre de 2020, de la cuenta No 06287422 y

» Reporte de Saldos y movimientos del 1° al 25 de octubre de 2020.

= Soportes de reembolsos 720, 820 y 920

En la obtencién de evidencia se hizo uso de procedimientos y herramientas de auditoria
como: consulta, observacion, inspeccién, revision de comprobantes, rastreo,
procedimientos analiticos, confirmacién, etc.

4. RESULTADOS

A partir de la revision de la informacién obtenida a través del responsable del manejo de
la Caja Menor y las pruebas realizadas, se pudo determinar acerca del manejo, el usoy
la destinacion de los recursos del fondo, cuya apertura tuvo lugar el 13 de enero de 2020,
mediante Resolucién 012-2020 lo siguiente:
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En agosto - septiembre de 2020, el sitio destinado para la custodia del dinero de Caja fue:
...”en un armario bajo llave el cual esta ubicado en el almacén que siempre esta cerrado y
solo tiene acceso dos personas.”

2. Procedimiento para el requerimiento de bienes y/o servicios

En ausencia de la adicién e incorporacién de documentacién del proceso de Caja Menor en
el sistema Integrado de Gestion, teniendo en cuenta la emergencia sanitaria generada por
la pandemia del Coronavirus COVID-19; al consultar con el responsable del manejo de la
caja menor acerca del procedimiento que se surtid para la realizaciéon de los pagos de
caracter urgente e imprescindibles en agosto y septiembre de 2020; indic6 el Profesional
Universitario: “Los requerimientos deben ser firmados por el solicitante y el director en
forma electréonica y enviarlos a mi correo con los respectivos soportes; la entrega del
dinero se hace presencial a un funcionario el cual diligencia un Recibo de Caja. Cabe
destacar que la factura de cualquier gasto por caja menor se encuentra en original al
momento de legalizar el gasto”.

3. Limitaciones y/o dificultades para el manejo de la caja menor

Al consultar al responsable del manejo de la Caja Menor, Sergio Carrefio, cuales fueron
las limitaciones, restricciones y/o en su defecto las dificultades para el manejo de la Caja
menor en agosto y septiembre de 2020, indicé: En el caso que se requirié cambiar de
responsable de Caja Menor, el token del funcionario principal debié entregarse para su
modificacion interna al proveedor debido a que no se cuenta con dispositivos necesarios
para estas eventualidades.

4. Reembolso de agosto de 2020

La solicitud de reembolso de caja menor numero 720 y el resumen de legalizacion de caja
menor de gastos generales de fecha 18 de agosto de 2020, de valor bruto $226.710,
estuvieron destinados a cancelar servicios de transporte de carga y gastos notariales,
donde se tuvo en lo relativo a fechas:

Concepto Transporte Transporte Gastos
Carga Carga Notariales
Valor bruto del gasto $16.000 $200.000 $10.710
Proveedor Interrapidisimo Rapido Gigante Notaria 73
Requerimiento de bienes y/o 2020-07-24 2020-08-10 2020-08-12
servicios Caja Menor
Resumen Legalizacion 2020-08-18 2020-08-18 2020-08-18
Fecha Recibo de Caja Menor 2020-08-12 2020-08-18 Agosto
Fecha autorizaciéon DG solicitud 2020-07-27 2020-08-11 Sin fecha
Fecha VoBo Autorizacion DG/ 2020-08-11 2020-08-16 Sin fecha
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Factura 2020-07-30 2020-08-14 2020-08-14
Calculo Retenciones No Aplica 2020-08-14 No Aplica
Egreso Caja Menor Comprobante 2020-08-12 2020-08-18 2020-08-18
2320

Del resumen anterior se pudo observar conforme a las fechas de los formatos de
Requerimiento de bienes y/o servicios Caja Menor y la del recibo de caja menor, pasaron
13 y 5 dias habiles por lo correspondiente a Transporte de carga. La diferencia

La factura de interrapidisimo tiene fecha del 30 de julio de 2020 y el resumen de
legalizacion del 18 de agosto incumpliendo tanto el procedimiento interno que establece 3
dias para la legalizacion como lo establecido en el articulo 2.8.5.7 del Decreto 1068 de
2015 que establece: “La legalizacion de los gastos de la caja menor debera efectuarse
durante los cinco (5) dias siguientes a su realizacién. No se podran entregar nuevos
recursos a un funcionario, hasta tanto no se haya legalizado el gasto anterior”.

De igual forma, las facturas correspondientes a servicio de carga tienen fecha anterior a
comprobante contable provisional (recibos de caja menor), incumpliendo lo establecido en
el procedimiento A1-01-P11 (vigente a la fecha de elaboracion de este informe):

* Codigo: A1-01-P-11
I W PROCEDIMIENTO DE CAJA MENOR Version 02

Ll
Instituto Mackonal de Metrologia
de Colombia
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ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE PRODUCTO
Coordinacion

corespondientes,

Direccion,
Solicitar Fima de las personas autorizadas para solicitar | Subdireccion ]
los bienes y servicios. Coordinacion

Gesfion Caja Menor,
Secretaria General o

Gestionar la firma de |a persona que autoriza y su V°B. Coordinacion
Servicios
Adma -
Generar un contable i il - Gestion Caja Menor, | Recibo de Caja

correctamente con nombre y cedula de la persona para la | Persona que va a | Menor.
entrega del dinero. Este comprobante Bevard un | Adauirir los Bienss o
consecufivo para su respectivo contral. Servicios.

Entrega del dinero solicitado y a su vez se le entrega ficha | Gesfion Caja Menor.
de los datos del Inctituio para tener en cuenta para la | Percona encargado de

compra comprar.
Gesfion Caja Menor. | Codigo de
Se registra en el sistema SIF como Pago Sin Egreso, Aprobacion
segun manuzl del SIIF. Adicionalmente s= regisira en los registrado en el
formatos de aufo control de caja menor. Recibe de Caja
Menar.
Se Anulara el Pago Sin Egreso, en &l momento que se | Gesfion Caja Menor. | Anulacion del
legalizan los dineros solicitados. Se tendrd como maximo | Percona encargado de | Recibo generado
tres dias para legalizar estos dinero. comprar. Anterior.

Revisar los documentos sopories de los bienes y servicios
adguiridos. (factura, RUT, Deducciones aplicadas)

Se solicitara un visto bueno de ingre<o al Instituto por parts
del Aimacenista en cuyos bienes se deban tener confrol, | Almacenista. Persona

Gesfidn Caja Menor.

Si son Activos
Fijos copia de
Comprobante  de
Ingreso al
Almacen de o
contrarie wn V°B
del  Almacenista
en la factura.

los demas enmtraran directaments al gaste. Se debe | encargado de
solicitar Verificacion y Rechbido a Satisfaccion de la | comprarArea
Persona Solicitants y &l V°B de |3 persona que aprobd la | solicitante Vi
compra Autorizador

Se registra el sistema EIIF, en el cual se afectara los saldos
en bancos o en caja segin seleccidn indicada en el
aplicative del SIIF. Se debe aplicar las deducciones de

acuerdo a legislacion vigente.

5 Pagos Caja

Comprobante
Menor omprobante  de

Gestion Caja Menor. Egreso.

En el procedimiento solo se indica el recibo de caja menor como comprobante contable
provisional, entendiéndose que debe ser anterior a la compra o servicio. A través de la
copia de los documentos que constituyeron el soporte del reembolso que trata este punto
se pudo observar:
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e El recibo de caja 34 y de fecha 12 de agosto, pagado a Bibiana Zambrano

correspondié al servicio de admisién

y prestado el 31 de julio de 2020:
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e El recibo de caja 38 y de fecha 18 de agosto, pagado a Rapido Gigante correspondid
al servicio con factura No. 15 del 14 de agosto de 2020:

Repicoeg Gigarte SA
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N°15
Seflor (es): - INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA DE COLOMBIA
NIT: 900494393

Fecha: AGOSTO 14 DE 2020

Direccon:  CR 50 26 55 INT 2 Telefono: 2542222

Ciudad:

%IVA VALOR

7330  TRANSPORTE TERRESTRE DE CARGA 0.00 200,000.00

RECOLECCION DE EQUIPOS EN EL INM Y LLEVARLOS A
THOMAS GREG Y SONS DE COLOMBIA

RECOGERLOS EN THOMAS GREG Y SONS DE COLOMBIA
¥ LLEVARLOS AL INM

ADJUNTA FIRMADA DE

En el recibo de caja menor nimero 040, pagado a Victoria Bernal, no se evidencia

registro de una fecha cierta, quedando solamente el mes (agosto):
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= Enformato de Requerimiento de Bienes y/o Servicios de Caja Menor, de fecha 2020-
07-24, solicitante SIST, registra nota sobre la urgencia del pago y no contar con
empresa de transporte con el fin de atender el cumplimiento de compromisos adquiridos
por el INM en su calidad de proveedor de servicios:

JUSTIFICACION DEL REQUERIMIENTO: Transporte delitem para el desarrollo del ensayo de aptitud de cinta metrica identificado con
codigo 13-INM-EA-06. El pago de este servicio es urgente, en virtud a que no se cuenta con empresa de transporte y con el fin de
atender el cumplimiento de compromisos adquiridos por el INM en su calidad de proveedor de servicios.

e Como soporte del requerimiento de bienes y/o servicios caja menor donde se
observara la nota ilustrada en la imagen precedente de este parrafo, se evidencio
la cotizacién del servicio de transporte requerido por el INM, con 3 empresas
especializadas en mensajeria, paqueteria y transporte de carga terrestre en todo el
territorio nacional: Inter Rapidisimo, Envia y Servientrega.

e A partir del resumen y la legalizacion de la caja menor de la que trata este aparte,
se pudo observar el rubro de Servicio de Transporte de Carga quedo6 agotado en un
86% del 100%, donde la fijacion de erogaciones en el rubro de Servicio de
Transporte de Carga fue de $ 250.000

T e
R AR
PAPEL ¥ PRODUCTOS DE

PAPEL; IMPRESDS ¥ ARTICULOS 400, 00

RELACIONADOS
A03-02-01-003-005 10 | FRODUCTOS DE CAUCHD ¥ FLASTICO 690,000

VIDRIO ¥ BRODUCTOS DE VIDRIO ¥ OTRDS :
A-02-02-01-003-00 W | FRODUCTOS NO METALICOS N.CP. . 400,000
4-02-02-01-003-008 10 | OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.GP. 400,000

FRODUCTOS METALICOS ELABORADOS
SHOEOEE D 1| (EXCEPTO MAQUINARM ¥ EQUIPD) 200,000
A-02-02-01-004-003 10| MAQUINARIA PARA USO GENERAL 400,000
A-02-02-01-D04-004 10 | MAQUINARIA PARA US0S ESPECIALES 800,000
2-02-02-07-004-006 10 | MAQUINARIA ¥ APARATOS ELECTRICOS . 600,000

ALOJAMIENTC; SERVICIOS DE SUMINISTROS
A02-02-62-006-003 | be compas ¥ BEADAS 2,000,000
A02-02-02-D06- 004 10 | SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 350,000
A-02-02-02-006-005 10 | SERVIGIOS DE TRANSPORTE DE GARGA 250,000
A-O202-02-007- 002 SERVICIOS INVOBNLIARIOS

* Enla solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal con fecha: 2020-
08-18, se observé un globo en la firma y fecha del VoBo aprobacion por parte
de la Secretaria General encargada:
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JEFE DEPENDENCIA EJECUTORA Conesinaser da aetaion Semtntat catnas e
VoBk: VERIFICACION Coneainasar a eret inn Beminiat atines O b
= =
voso remcaciN IR T foe oo Boose 2020 08.2ca0
. . . EDWIN ARVEY Firmado digitalfnente por EDWIN
ORDENADOR DEL GASTO e Y ARVEY CRISTAMCHO PINILLA
CRISTANCHO PINILLA reche: 2020080 203021 0500

Al darle clic al globo se observa la siguiente imagen:

SANDRA MILEMA SIERRA CARDENAS
JEFE DEPENDENCIA EJECUTORA Administrac

pNE
Coordinador de Servicics > 202008-19

2020-08-19

VoBo VERIFICACION T s

Coordinader de Servicics Admi:

VoBo APROBACION o Sectetatic Censral (E) 63\5 f&.m Qesize ———| aooroems ,
signature
. sosmnamo s EDWIN ARVEY Fi ente por EDWIN
ORDENADOR DEL GASTO o ARVEY CRISTANCHO PINILLA
CRISTANCHO PINILLA Fecha: 2020.08.20 20:39:21 -0500)

5. Reembolso de septiembre

2020

La solicitud de reembolso de caja menor No. 820, de fecha de registro 2020-09-01, fue
por un total bruto de $250.000, asociada a 2 rubros: Transporte de Carga y Transporte
de pasajeros, donde las fechas de los soportes fueron, las que se aprecian en el siguiente

cuadro de resumen:

Concepto

Valor bruto del gasto

Proveedor
Requerimiento de bienes y/o servicios
Caja Menor
Planilla  control servicio transporte
mensajeria

Resumen Legalizacion

Fecha Recibo de Caja Menor
Autorizacion DG solicitud

VoBo Autorizacién DG/Verificacién vy
Recibido

Factura

Calculo Retenciones

Egreso Caja Menor Comprobante

Instituto Nacional de Metrologia de Colombia - INM
Avenida Carrera 50 No.26- 55 Int. 2 CAN Bogoté D.C.-Colombia
Conmutador: (57- 1) 2542222 - Website: www.inm.gov.co
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Transporte
Pasajeros
$37.500
Luis Duarte

2020-08-18

2020-09-01
2020-08-25

No aplica
No aplica
2020-09-01
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Transporte
Pasajeros
$12.500
Luis Duarte

2020-08-26

2020-09-01
2020-09-01

No aplica
No aplica
2020-09-01
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Transporte de
Carga
$200.000
Rapido Gigante
2020-08-13

2020-09-01
2020-09-01
2020-08-13
2020-08-20

2020-08-19

2020-08-19
2020-09-01
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Para el reembolso que tuviera por fecha el resumen de legalizacion 1° de septiembre de
2020, que nos ocupa en este aparte, el rubro de transporte de carga estuvo agotado al
80%. A través de la copia de los documentos que fueron el soporte del reembolso en
comento, se observo:

. La Planilla de control servicio de transporte de mensajeria, registra las fechas de
diligencias realizadas por el conductor, entre el 12 y el 18 de agosto de 2020. La
fecha de resumen de legalizacién del reembolso No. 720 anterior (agosto 2020) data
del 18 de agosto de 2020, por lo tanto debieron incluirse por lo menos los de fecha
anterior al 18 de agosto:

"
a NVI |
| PLANILLA DE CONTROL SERVICIO DE TRANSPORTE POR MENSAJERIA

TRANSPORTE (§ PESO
LUGER DESTANO DETALLE DILIGENCIA RANSPORTE (§ PESOS) |

DA VUELTA

MEN

l010.08-12

] <11 L Aegecip £ Gl Notona 1) N o 20903 K081 31110 Lu'ma> 2500 (2500 [ 2
? o-b-t |=orde W9 Sertd [k IU20 255 13 [Roded] Deg Chaha (oo (ra] 2500 | — | |
5 o~ 0812 lortha Joangt (38 Voog do Movo T Dot Fusdenzr o Vnsg Reeonii rimalooene ik 2500 | 2500 | 2
4 lem- 08151 \vreccion boaeia] [Nokan 3% Bm;, AL i?‘mw Duecks | 2500 | 2500 | 2
& -8 N nde Wilpe Sieid €18 & %8 20-9Y [Radandehulal.cmn 4y (ogbel 7570 | 2500 | 2
(poO-0BNL Dyraceisn baagr o) TURl0R 33 [Eldibicor. Dol Ddoapns 750 — [ L
> por-08 1 Vol \onww (3cci? [ Somn tas [Vadkar Beidiacion Uorg ol V4 28 00| 2500 | 2
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. El recibo de caja numero 44 de fecha 1° de septiembre de 2020, pagado a Rapido
Gigante, corresponde a la factura de venta de fecha 19 de agosto de 2020.

. En el formato de requerimiento de bienes y/o servicios caja menor, de fecha 2020-
08-13, quedd registrado en la justificacion del requerimiento: Se debe tomar esta
opcion en razén a que el INM a la fecha no cuenta con contrato de transporte de
paqueteria, dado que el primer proceso se declaré desierto y se encuentra en
desarrollo un nuevo proceso contractual.

En el campo destinado para los anexos, sefiala el mismo formato: cotizaciones en
caso de requerirse un buen servicio o servicio caracteristicas técnicas especificas,
exceptuando el caso de Unico proveedor donde se anexara la cotizacidén respectiva.

L
JUSTIFICACION DEL REQUERIMIENTO: Prestacion del servicio de calibracion en sitio de INGIENERIA DE CONTROL DE CALIDAD (
ICCLAB ), radicado No. 20-625 los dias 18,19 y 20 de agosto. Los equipos deben transportarse el 18 de agosto y deben retornar al
INM a mas tardar el 20 de agosto de 2020 a las 16:00horas. Se debe tomar esta opcion en razén a que el INM a la fecha no cuenta con
conlratio de transporte de paqueteria, dado que el primer proceso se declaro desierto y se en d llo un nueve p
contractual.

PROVEEDORES EXISTENTES EN EL MERCADO Rapido Gigante

ANEX0s: .- Colizaciones en caso do requenrse un bien o seraci con caracleristicas ecnias especifcas ‘exceptuando o caso de Unico proveedor donde se anexard la
colizacion respeciiva

Lo demas documentos que se considaran pertineniee para f dolarminason del bien o servicio o requer

FIRMA SOLICITANTE: WHWEE%HTOR ZRirmado digi
gitalmente por
NIDIA M HERNANDEZ ORTIZ. : EDWIN ARVEY CRISTANCHO!

'VBES | ]‘-l\ ﬂ( H( ) - PINICEA
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No se anexan cotizaciones sin que constituya o sea el Unico proveedor.
6. Reembolso de octubre 2020
A través de la documentacién remitida para esta verificaciéon, en octubre 23 de 2020, el

ultimo reembolso No. 920 tuvo destinacién la cancelacién de gastos de transporte de carga
y suministro de comidas y bebidas, donde cronoldégicamente se tuvo a modo de resumen:

Concepto Transporte carga Suministro Comidas
Valor bruto del gasto $200.000 $72.000
Proveedor Rapido Gigante Caserdn de la Finca
Requerimiento de bienes y/o 2020-08-24 2020-09-17
servicios Caja Menor

Fecha Recibo de Caja Menor 2020-09-16 2020-09-16
Autorizacion DG solicitud 2020-08-24

Firma autografa
VoBo Autorizacion DG /

Verificacion y Recibido Firma autdgrafa Firma autografa
Factura 2020-08-27 2020-09-17
Calculo Retenciones 2020-08-28 2020-09-17
Egreso Caja Menor Comprobante 2020-09-23 2020-09-25

A partir de la asignacion de reembolso por el rubro de transporte de carga, para este
reembolso quedd agotado al 80%. A través de los documentos que constituyeron el
soporte del reembolso se observo:

. El recibo de caja sin numero y de fecha 16 de septiembre, pagado a Rapido Gigante
correspondié al servicio facturado el 27 de agosto de 2020 y prestado el 28 de agosto
de 2020.

| RECIBO DE GAIA MENOR WGQJ& <A
No. _— | Tu Aliado Estrategico En Soluciones Logisticas ¢
T 0o, Mo do Sephembe 2020 e
" Rapde G ke s 49332,
Semive ok }v;mbf.:-*c. ch_eqpos YJ"L-V\/
Va feols fra_denito en SO,

FACTURA DE VENTA
N'18

i
0 L\ empasg

e ‘]Clc'nb rovento o ete_anl 7o

U Q) b, s@ (!\{Q, :"ﬁ{i‘%, = 57":—\} 2 REMESA coNCEPTO WA VALOR

\ 73300 TRANSPORTE TERRESTRE DE CARGA 000 106,000 04

== L Morena, i
‘. o] mf‘mfo\lé‘mw & (hio_.

ot AGOSTO 27 DE 2020
X420

000 10000000

‘SERVACIO PRESTADO EL DA 28 DF AGOSTO OF 2020

. El formato de calculo de retenciones del servicio de carga de Rapido Gigante, de la
factura de venta No 18, de fecha 27 de agosto de 2020, la fecha del servicio
registrada es el 28 de agosto de 2020 y de elaboracion conforme a la firma del
responsable del manejo de la caja menor el 25 de septiembre de 2020.
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5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
A través de la consulta realizada se pudo establecer:

o El INM no contaba en el periodo de la revisidén, es decir entre agosto y octubre de
2020, con la suscripcién de un contrato de transporte de carga y/o paqueteria. La
distribucion de la facturacion del proveedor Rapido Gigante S.A se dio, tal cual como
se aprecia en el siguiente resumen:

ECMC Fecha Valor Factura Fecha Proveesd Fecha Resumien Rubro
Registro Bruto Factura Legalizacion | Transporte
ECM
2420 | 2020-08-18 200,000 15 2020-08-14 Fapido Gigante 2020-08-18 85,40%
2820  2020-05-01 @ 200,000 15 2020-08-15 Rapido Gigante 2020-09-01 80%
2920 | 2020-09-23% 200,000 18 2020-08-27 Fapido Gigante Sin fecha 20%

Vale recordar que el articulo 2.8.5.8 del Decreto 1068 de 2015 establece las
prohibiciones indicando que no se podran realizar con fondos de cajas menores, entre
otras, las siguientes operaciones:

1. Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.
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2. Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el estatuto de
contratacion administrativa y normas que lo reglamenten deban constar por

escrito.

o De todas las transacciones analizadas se realizd el siguiente cuadro resumen:

No. de
No. recibo de Fecha Valor Concepto Soporte Fecha del Valor
reembolso caja del pago soporte factura
menor
Factura de
Transporte al INM de cinta | venta POS
34 2020-08-12 $ 16.000 métrica No. 2644- 2020-07-30 | $ 16.000
10742
Servicio transporte
720 38 |2020-08-18 | ¢ 197.172 |Patrones iday vuelta para | Factura | 5454 0814 | § 200.000
servicio de calibracion en | No. 15
sitio. Thomas Greg
Pago tramites de | Factura:
40 Agosto $ 10.710 |autenticacion de firmas |fvl- 2020-08-14 | $ 10.710
notaria 1019127
Planilla de
Servicio de transporte por control de | Del 12 al
41 2020-08-25 $ 37.500 o transporte 18 de $ 37.500
mensajeria de adosto
9
mensajeria
Planilla de
820 Servicio de transporte por control de
43 2020-09-01 $ 12.500 L transporte | 2020-08-26 | $ 12.500
mensajeria de
mensajeria
Servicio de transporte de Factura 19 de
44 2020-09-01 $ 197.172 | equipos patron al cliente No: 16 agosto de | $ 200.000
ICCLAB por servicio en sitio ) 2020
Servicios de transporte de
sin nimero | 2020-09-16 | $ 197.172 | g1 P%S AR pai: ractre | 2020-08-27 | $ 200.000
920 servicio en sitio
Almuerzo de trabajo -
L, preparaciéon de material | Recibo
sin numero | 2020-09-16 $ 72.000 para evento internacional | 000035 2020-09-17 | $ 72.000
DCC

Observandose no se presentan los comprobantes provisionales (recibos de caja)
numeros: 35, 36, 37, 39 y 42 y dos sin nimero; En el procedimiento A1-01-P-11 se
establece el consecutivo como un control.

Solo un comprobante tiene fecha anterior al soporte del gasto y es el correspondiente
al almuerzo de trabajo - preparacién de material para evento internacional DCC.

. A través del mecanismo de firma se pudo evidenciar de manera implicita un buen
mecanismo de control, justamente de esos que aun no incorpora la documentacién
del proceso como por ejemplo términos para: aprobacion, autorizacion, visto bueno,
calculo de impuestos, etc. Se recomienda incorporar como mecanismo de control la
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firma en la documentacion a través de la cual se da tramite de solicitud, aprobacion
y pago de bienes o servicios adquiridos por caja menor.

o Documentalmente no se tiene para el procedimiento Caja Menor disponible versién
para consulta en la plataforma de Isolucién. Tal cual como se ha recomendado en
esta y otros informes emitidos con antelacion a este de cara a considerar revisién y/o
actualizacion de tal forma que describa total consistencia con lo que en realidad se
da, porque desde la fecha que data la documentacién probablemente el proceso ha
podido evolucionar.
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