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Instituto Nacional de Merrologia

de Colomibsia

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE METROLOGIA QUIMICA Y BIOMEDICINA

OFICINA PRODUCTORA: 400 SUBDIRECCION DE METROLOGIA QUIMICA Y BIOMEDICINA
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Actas de Reunion

Acta

Lista de asistencia

Estos documentos registran los temas tratados y los compromisos adquiridos
en reuniones del grupo de trabajo que tienen como finalidad planear
actividades y dar cuenta del cumplimiento de funciones. Poseen valor
administrativo. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestién y 8 afios en
Archivo Central. Cumplido su tiempo de retencidn se conservaran
permanentemente ya que estos documentos daran testimonio de las
actuaciones administrativas y seran fuente de informacidén del desarrollo
administrativo de la Entidad. Decreto 4175 de 2011 Art. 13 Num. 18. Circular
Externa 003 de 2015 AGN Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.4.
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DERECHOS DE PETICION

Solicitud

Respuesta

Los Derechos de Peticidn se constituyen en una fuente para la memoria
institucional de {a entidad debido a los temas y decisiones administrativos y
legislativos que los mismos reflejan respecto del reconocimiento de
derechos, solucion a una situacidn juridica, la prestacion de un servicio, pedir|
informacién, consultar, examinar y requerir copias de documentos, formular
consultas, quejas, denuncias y reclamos e interponer recursos. Se conservan
2 afios en el Archivo de Gestidn y 8 afios en el Archivo Central. Cumplido su
tiempo de retencidn se realizara una seleccién en virtud de los temas
misionales que impacten el funcionamiento del instituto. Ley 1437 de 2011;
Arts. 13 al 33, Ley 1755 de 2015. Tanto el requerimiento como la respuesta
se encuentran en el SURDQ, de acuerdo a las politicas de backup esta se
realiza cada 30 dias.
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INFORMES
Se conservan 2 aftos en el Archivo de Gestién y 8 afios en el Archivo Central.
Informes de Gestién Finalizado el tiempo de retencidn, se conserva en forma permanente, por
poseer valores histdricos e investigativos para la entidad. Circular Externa
400 135.11 2 8 X 003 de 2015 AGN Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.4. Los
documentos electrénicos son encontrados en la ruta: V:\SMQB, de la cual
Informe X segun las politicas de backup se realiza copia de seguridad cada 30 dias.
400 145 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumentos de control para la gestion de calidad Son registros relacionados con las actividades del Sistema de Gestidn de
Calidad realizadas por los laboratorios. Se conservan 2 afios en el Archivo de
Gestidn y 4 afos en el Archivo Central. Cumplido su tiempo de retencién se
Control de cuadernos X realizard una seleccion de los tipos documentales de acuerdo a la relevancia
400 145.19 Firmas autorizadas X P 4 X que tienen frente a las funciones de la subdireccidn. Decreto 4175 de 2011
Art. 13 Ndm. 16. I1SO GTC 34 NUm. 5.6 - 5.11. Los documentos electrénicos
Fichas de control de trabajo / producto no son encontrados en la ruta: VI\SMQB , de la cual segin las politicas de
conforme X hackun se realiza copia de seguridad cada 30 dias.
. Actas de reunién de calidad
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