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250 135 |INFORMES

Estos documentos reflejan la elaboracidn, consolidacion y presentacién de
informes solicitados por otras entidades. Se conservan 2 afios en el Archivo
de Gestidn y 3 afios en el Archivo Central. Cumplido su tiempo de retencién
se eliminard por no poseer valores secundarios. Resolucién 052 de 2016 Art.
250 1351 2 3 X 2 Num. 4. Estos documentos son encontrados en la ruta: Y:\Secretaria
General\GSIR, ubicada en el servidor de archivos del INM, de la cual segun
informe X las politicas de backup se realiza copia de seguridad cada 30 dias.

Informes a otras entidades

Son documentos reflejan procesos que buscan garantizar la prestacion del
servicio de componentes de Tecnologia de la Informacién mediante
adgquisicion, desarrollo y mantenimiento de soluciones para requerimientos

Informes de desarrollo y mantenimiento de software

Informe de levantamiento de informacion X del usuario final. Poseen valor administrativo. Se conservan 2 afios en el
I . . L, i i6 A i . li i
. Informe de disefio de sistemas de informacion X Archsv?‘de Ge'stxc.)n y’4 anosl erlm el Archlvo Fentra Cu.rTnp ido su tiempo de
250 135.9 ) 4 X retencidn se eliminara por pérdida de vigencia. Resolucién 052 de 2016 Art. 2
. Informe de pruebas X Num. 5 - 11. Los documentos electrénicos son encontrados en la ruta:

Y:\Secretaria General\GSIR, ubicada en el servidor de archivos del INM, de la
Presentacion de requerimientos de cual segun las politicas de backup se realiza copia de seguridad cada 30 dias.
mantenimiento de aplicativos de software
Matriz Control de Atencidn de Requerimientos de
mantenimiento de Aplicaciones

Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestidn y 8 afios en el Archivo Central.
» Finalizado el tiempo de retencién, se conserva en forma permanente, por|
Informes de gestion poseer valores histdricos e investigativos para la entidad. Circular Externa
003 de 2015 AGN Numeral 5. Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.9.4. Los
250 135.11 2 8 X documentos  electrénicos son encontrados en la ruta: Y:\Secretaria
General\GSIR, ubicada en el servidor de archivos del INM, de la cual segin
Informe X las politicas de backup se realiza copia de seguridad cada 30 dias.
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Informes de mantenimiento de infraestructura
tecnoldgica

Informe de mantenimiento preventivo

Son documentos que evidencian las diferentes jornadas de mantenimiento
realizadas en el Instituto. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestion y 4
afios en el Archivo Central. Cumplido su tiempo de retencidon se eliminara
por perdida de vigencia. Resolucién 052 de 2016 Art. 2 Nim. 6 - 8. Estos
documentos son encontrados en la ruta: Y:\Secretaria General\GSIR, ubicada

250 135. o .
342 Informe de mantenimiento correctivo en el servidor de archivos del INM, de la cual segun las politicas de backup se
Informe de mesa de ayuda realiza copia de seguridad cada 30 dias.
Hoja de Vida de equipos
250 145 INSTRUMENTOS DE CONTROL
. Son documentos que evidencian la gestion y control de los elementos
Instrumentos de control de copias de seguridad utilizados durante el proceso de elaboracion de copias de seguridad y
backup. Se conservan 2 afios en el Archivo de Gestidn y 4 afios en el Archivo
Central. Cumplido su tiempo de retencidn se eliminard por perdida de vi.
250 145.6 Control de cintas de seguridad Resolucidn 052 de 2016 Art. 2 Nim. 2. Los documentos electrdnices son
encontrados en la ruta: Y:\Secretaria General\GSIR, ubicada en el servidor de
archivos del INM, de la cual segun las politicas de backup se realiza copia de
Registro de elaboracidn de backup seguridad cada 30 dias.
Instrumentos de Control de Tecnologias de Son registros relacionados con el control de elementos de préstamo y
Iinformacién nuevos recursos compartidos en red. Se conservan 2 afios en el Archivo de
Gestion y 4 afios en el Archivo Central. Cumplido su tiempo de retencién se
250 145.12 Prestamos de elementos y equipos realizara una seleccion de acuerdo al uso potencial de la informacion.
Resolucion 052 de 2016 Art. 2 Nim. 1
Solicitud Recurso Compartido
250 150 INVENTARIOS
. Es el registro de la identificacion de activos de informacién dentro del marco
: N X de seguridad y privacidad de la informacién del Sistema integrado de
Inventario de activos de informacién Gestidn. Se conservan 1 afios en el Archivo de Gestidon y 2 afios en el Archivo
Central. Cumplido su tiempo de retencién se eliminard debido a que estos
250 1501 inventarios son actualizados anualmente. Resolucidon 052 de 2016 Art. 2

Matriz inventario activos de informacion

Num. 9. Estos documentos son encontrados en la ruta: Y:\Secretaria
General\GSIR, ubicada en el servidor de archivos del INM, de la cual segtin
las politicas de backup se realiza copia de seguridad cada 30 dias.
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250 165 MANUALES
Son documentos que definen la administracién, mantenimiento y operacién
de la infraestructura tecnoldgica y redes del Instituto Nacional de Metrologia
Manual de Infraestructura Tecnoldgica y de redes INM. Se conservan 3 afios en el Archivo de Gestidn y 4 afios en el Archivo
Central. Cumplido su tiempo de retencién se realizara una seleccién de
250 165.2 2 6 X acuerdo al uso potencial de la informacién. Resolucion 052 de 2016 Art. 2
Ndm. 1 - 5 - 7 - 10. Estos documentos son encontrados en la ruta:
Manual de usuario X Y:\Secretaria General\GSIR, ubicada en el servidor de archivos del INM, , de
la cual segun las politicas de backup se realiza copia de seguridad cada 30
[dias.
250 195 PLANES
Son documentos que evidencian la politicas implementadas para la
Plan de seguridad de la informacién seguridad de la informacién en el INM. Se conservan 2 afios en el Archivo de
Gestidn y 3 afios en el Archivo Central. Cumplido su tiempo de retencién se
realizara una seleccién de acuerdo al uso potencial de la informacion.
250 195.15 2 3 X Resolucién 052 de 2016 Art. 2 Num. 3 - 9. Estos documentos son
encontrados en la ruta: Y:\Secretaria General\GSIR, ubicada en el servidor de
Plan de implementacion X archivos del INM, de la cual segun las politicas de backup se realiza copia de
seguridad cada 30 dias.
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