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1. INTRODUCCION

La verificacion que se da a través de este reporte tiene por objeto validar la gestion y
salvaguarda de los titulos valores que se utilizan para el pago de las obligaciones del INM,
conforme lo dispone el procedimiento vigente: Procedimiento de Custodia de Titulos
Valores (A1-01-P-18 version 01, aprobado el 13 de junio de 2018).

Aunado a lo anterior, este informe se presenta en cumplimiento del Plan Anual de
Auditorias del proceso de Evaluacién, Acompafamiento y Asesoria del Sistema de Control
Interno, aprobado en sesion del Comité Institucional de Control Interno (Acta No 2 de
2020), especificamente por lo que atafie al numeral 4.4 del Plan.

2. ALCANCE

El alcance de esta verificacion corresponde cronologicamente hablando del 1 de enero al
28 de julio de 2020.

3. DESCRIPCION METODOLOGICA

A efectos de realizar este seguimiento se tuvo en cuenta como criterio la documentacion
e informacion relacionada a continuacion:

= Decreto 1083 de 2015; articulo 2.2.21.5.3 (rol: evaluacion y seguimiento).

* Procedimiento de Custodia de Titulos valores (A1-01-p-18) version 01 - vigente,
que tiene por objeto gestionar y salvaguardar los titulos valores que se utilizan para
el pago de las obligaciones del INM.

Correos electrénicos.

Sistema Unico de Radicacion de Documentos.

Actas de reunion.

Reporte de movimiento bancario.

La verificacion que se efectud se dio en medio de la realizacion de labores desde casa,
tanto del proceso de Gestién Financiera como del proceso de Evaluacion, Acompanamiento
y Asesoria al Sistema de Control Interno, haciendo uso de procedimientos de auditoria
empleados para la obtencion de evidencia, como por ejemplo consulta y obteniendo
respuesta, en este caso a través de correo electronico.

La consulta se realizé directamente a la Profesional Especializada con funciones de
Tesoreria: Lady Odilia Nova Diaz.

4. RESULTADOS
Las situaciones detectadas en la verificacion, fueron:
Autorizacion para firma de cheques
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Por expreso sefialamiento de la Profesional Especializada del Grupo Gestion Financiera se
tuva: “Actualmente existen dos firmas autorizadas para los cheques: la del senior Director
y la Tesorera, es decir, con cualquiera de las dos se autoriza el pago de un cheque”.

Mediante oficio de radicado en el Sistema Unico de Radicacién de Documentos - SURDO,
con el nimero 2 18 9436, de fecha 19 de diciembre de 2018, se pudo evidenciar solicitud
del Director General al Banco de Bogota, de cambios en el manejo de las cuentas
corrientes, en los siguientes términos:

NIV éevarologa
rfTH e de Cobombsia
METTTUTD NACIONAL DE METROLOGIA
Misnaro R 2 L83
Focha: A 108 1120 Follon 1
Triarate: REMESINFORMA Actascsten: PRESENAION
Crigen SESTION SINARCIERL Destra USRI EXTESND
Doctora
MARTHA PATRICIA RODRIGUEZ
Gerente Banca Oficial e Institucional
BANCO DE BOGOTA
CALLE 36 N* 7-47 PISO 12
BOGOTADLC.
COLOMBIA
Asunto Cambios en manejo de cuentas a nombre del Instituto Nacional de Metrologia
Respetada Doctora:
De manera atenta solicito los sigui bios de de las cuenias comentes a nombre del

Instiuto Nacional de Metrologia bajo €l NIT 900.494 393-3.

1Eliminacion de fima por motivo de retiro de la entidad del sefior René Hideki Doku Vendries
identificado con cédula de ciudadania N* 79.739.535

2 Inclusion de la firma de la sefora Lady Odilia Nova Diaz identificada con cédula de ciudadania N*
1057.570.676, las condiciones de manejo no se modfican.

3 .Se reitera gue el banco debe confirmar todo cheque telefonicamente al INM

Se anexa tarjeta (nica para el registro y dades de firma, Resolucion de nombramiento y copia
de cédula.

Agradeciendo su Qestion y pronta respuesta,

Aentamente,

Documanto

Lugar de conservacion de cheques

Segun el procedimiento vigente (Custodia de Titulos valores (A1-01-p-18) version 01); los
cheques se conservan en caja fuerte cerrada con clave permanente, limitando el acceso
exclusivamente a las personas autorizadas.
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A partir de la consulta realizada a la Profesional Especializada del Grupo Gestion Financiera
indicé acerca del lugar en que se conservan los cheques a partir de la declaratoria de la
emergencia sanitaria en Colombia en marzo de 2020 y desde el momento en que inicié el
confinamiento obligatorio en Bogota e incluso en este momento; indico:

Desde el momento en que inicioé el confinamiento obligatorio en Bogota hasta el momento
todas las chequeras se encuentran resguardadas en la caja fuerte que se encuentra en las
instalaciones del INM.

Adicional a lo anterior, se conocid a través de la consulta realizada hubo, durante el
desarrollo de labores desde casa un arqueo de chequeras, de la cual quedara como soporte
acta de reunidn suscrita en los siguientes términos:

i Codigo: £-02-F-05
W ACTA DE REUNION Version: 01
I m‘-us‘ﬁw | mna 1ge 2
ARQUEO CHEQUERAS
Fecha 2020-04-01 Acts numero 009
_Lugar Coorsnacion Financiera hora 15:00
invitados | F Gullermo Hemandez Sandoval Cdilia Nova Diaz
Ausentes | N/A
ASISTENTES
Nombres completos Arsa Cargo Firma
Fready Gulliermo | Coordnacion Profesional s L b
Hemanoez Sandowal Financiera Especializado 4
Lagy Oailla Nova Diaz Tesoreria Profesional 1 q 4
sl
Especializado o~
ORDEN DEL Dla.

1. Vernncaclon osl quorum
2. Verificacion de las cuentas bancarias del INM que cuentan con chequera
3. Observaciones

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacion del quorum
El ia 30 de marzo de 2020 se rednen ieiefdricaments y medante telstrabaj ios
funcionanos oel INM profesionales Especiaizados: Freddy Gulllermo Hemanoez
mm,mmunmanwnammmmalaﬁm
asignadas a las cuentas bancarias del INM al con corte al 31 de marzo de 2020, dados

los movimientos bancanos aia fecha

2. Verificacion 0e ias cuentas bancarias del INM que cusntan con chequera

Se verifica en portal bancano [as cuentas bancanas del INM y en fisico 1as chequeras con
las gue 2 fene disponibiidad, refiejanto gue & cuenta con seis (€) cuentas bancanas
activas y tres (3) chequeras con desprendbles disponibies como se ensefla a
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| | Codigo: E02-F-05
I W ACTA DE REUMION Versiom 01

""“"""”“'“"‘“" Pagina2 de 2
continuacon:
N°ds | Tipode  Banco | Destinacém =~ Rangods | Canbidad
| Cuoenta | Cusnfa | | dala Cusnta Chaquag | di
' Desde | Hasta | Chagues
| dizponlbles
| 062867742 | Coments | Bogota | Recursos | 6150358 | 6150400 | 32
Propios
| | | (pagadoaa) | |
| DEZ3EFTS9 | Comente | B0go@ | REELNsos 0302000 | X6 T0rs i
- - - Maﬂm - -
| 062867734 | Comlente | Bogotd | Recursos | 159227 | 6159300 73
Nacion
| DE2865050 | Comiente | Bogotd | Recusos | :|
Sropios
| | | (rec3udatord) |
| 062876347" | Comente | Bogotd | Recursos |
| Macion

D62874722" | Coments | Bogota | Caja Menar

4. Observaclonas

La mequem TEFISEEHW pﬂl’E| nomera de cuenta 062574722 B& enclanita 3 cango dai
Tuncionano encargado de |3 Caja Meanor.

Np s encuentra en fisico [a cheguesa Gl nomero de cuenta 062575347 deste que 52
recihit camo de Tesoreria por Lady Mova en e mes da diclembre de 2018,

COMPROMIS 0% DE LA REUNION
Actividad Homibres Area | Cargo | Facha

Pagos efectuados mediante cheques

Acerca de los pagos a partir de la declaratoria de la emergencia sanitaria en Colombia en
marzo de 2020 y desde el momento en que inicié el confinamiento obligatorio, indico la
Tesorera: "Se alcanzaron a pagar para el mes de marzo (nomina febrero) y abril (némina
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marzo) cheques fisicos, a partir del mes mayo se ha pagado mediante la modalidad de
cheque de gerencia”

A partir de la copia del reporte de movimiento de la cuenta corriente niimero 062867759
se pudo observar desde junio de 2020, se han girado 6 cheques de Gerencia:

10/03/2020 1444019 EANCO COLPATRIA SA, NIT B60034594-1 3.150.000 Cuentz AFC- Rodelfo Gomez 80513762 4332013413 Nomina febrero
10/08/2000 27200 EANCOLOMBIA 500,000 Cuentz AFC-Mariz Luisa Sdcarriag 43454678 16789659218 Nomina febrero
10/03/2000 625301 DAAUTURD 2000000 Pension Yoluntare- Erika Pedraza 52364836 0600900001851943 Nomina febrero
N* Referenca recaudo
Impuesto predial $74.107.000 800113399 Transferendas 1-3 20011936869
s N* Referenda recaudo
s S SANIIOE R TARSOC | cesta Vehicul placa CCXBAC: $59.000 899999061 Transferenias +3 20030289530
N* Referenda recaudo
Impuesto Vehicub placa CCKE21: §59.000 899999061 Transferencias 1-3 20030289540
3/04/2020 8824022 BANCO COLPATRIA SA, NIT 860034594-1 3150000 Cuents A7C- Rodelfo Gomez 80513761 4332013413 Nomina marze
3/04/2020 1034024 EANCOLOMEIA S00.000 Cuentz AC-Mari Luisa Selcamiags 43454678 16789659218 Nomina marzo
3/D4/2020 5233005 DARUTURD 21000000 Pension Yoluntara- Erila Pedraza 52364836 (600900001851943 Nomina marzo
8/05/2020 4621006 EANCO COLPATRIA SA, NIT B60034594-1 3.150.000 Cuentz AFC- Rodelfo Gomez 80513762 4332013413 NGming abril
3/05/2020 6003027 EANCOLOMEIA S00.000 Cuentz AFC-Mariz Lusa Sdcamizg 43454678 16789659218 Neminz abnl
8/05/2000 1313008 DARITURD 1000.000 Pensidn Volunare- Erika Pedraza 52364836 0600900001851343 Mdmina abnl
10/06/2020 Cheque Gerencia  EANCO COLPATRIA SA, NIT 8600345941 3150000 Cuents AFC- Rodelfo Gomez 80513762 4332013413 Nomina mayo
10/D6/2020 Cheque Gerencia  EANCOLOMBIA S00.000 Cuentz AFC-Meriz Luisa Selcamiag 43454678 16789659218 Noming mayo
17/06/2020 Cheque Gerencia  EANCO DAVIVIENDA SA,, NIT B50034313-7 16.837.000 Retefusrie Impuesto Sclicario pored COVID 19 4910381389491 DIAN Retefiznte mayo
17/06/2020 Cheque Gerendie  EANCO DAVIVIENDA SA., NIT 8200343137 2437.000 Retefuerte Aporte Solicano Volumianio porel COVID 19 4510381390025 DIAN Retefuente mayo
8/07/2020 Cheque Gerencia  BANCO COLPATRIA SA, NIT 8600345941 3.150.000 Cuenta AFC- Rodelfo Gomez 80513762 4332013413 Nomin junio
3/07/2020 Cheque Gerenclz - EANCOLOMBIA S00.000 Cuentz AFC-Mari Luisa SHcamags 43454678 16789659218 Nomina junio

Tras el sefialamiento realizado por la Tesorera del INM, fue evidente la gestion bancaria
realizada para facilitar el proceso y por ende acceder a las funcionalidades ofrecidas por
el Banco.

Informe de manejo de titulos valores

Conforme lo dispuesto en la ultima de las actividades del procedimiento vigente,
relacionado con la presentacion de informe de titulos valores; a partir de declaratoria de
la emergencia sanitaria en Colombia en marzo de 2020, confinamiento obligatorio y
realizacion de labores desde casa, se requirid a la Tesorera copia de informe(s) del manejo
de titulos valores solicitados y sobre el particular indicé: Solamente se realizé un acta
firmada del arqueo de titulos valores a partir de los movimientos bancarios que se
presentaron.

5. CONCLUSIONES & RECOMENDACIONES

Tras la busqueda efectuada en Isolucion, el 24 de julio de 2020, a partir de las palabras
titulos valores, no se tuvo resultado, tal cual como se aprecia en la siguiente imagen
capturada desde la fuente:
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—- C ® Noesseguro | 192.168.11.216/Isolucion/Documentacion/fr... Q& ¥ @ :

s Isolucien ; D
4 ﬁ Listado Maestro de Documentos ([ P Videoayuda | (%)

Filtrar lista Otros filtros ¥

Fecha [Sin Selaccien v | Botra Proceso Sioun Soiy Tipo

| 4| I I Sin Seleccion
Filtrar por palabra |:';u.:-s valores |q

Atencion: No se han encontrado datos para el filtro especificado.

El documento tenido en cuenta como criterio (Procedimiento de Custodia de Titulos Valores
(A1-01-P-18 version 01, aprobado el 13 de junio de 2018) requiere de actualizacion, de
tal forma que sea consistente con lo que realmente se da a nivel de proceso, incluyendo
a un buen nivel de detalle, las mejoras incorporadas al mismo.

Se sugiere seguir explorando servicios disponibles en el portal bancario a los que la entidad
pueda acceder para mejorar su funcionalidad o simplemente para incursionar con nuevos
y mejores estandares de seguridad dados los cambios que se vienen suscitando en medio
de la pandemia por el nuevo coronavirus del covid-19

i—

Aoeioe”.

Sandra Lucia Lépez Pedreros
Asesor con Funciones de Jefe de Control Interno
2020-08-03

Elabord: Maria Margarita Pefia Vargas
Profesional especializado
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